Uczelnia Pasistwowa
im. Jana Grodka w Sanokn

Z ARZADZENIE nr 3/1/23

Rektora
Uczelni Pasistwowej
im. Jana Grodka w Sanoku

z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie: legitymacji stuzbowych nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku

Rektor Uczelni Padstwowej im. Jana Grodka w Sanoku na podstawie art. 23 ust. 1 w zwiazku
z art. 122 ust. 11 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o sgkolnictwie wydszym i nauce
(Dz. U. z 2022 . poz. 574, z péin. zm.) oraz w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymagii stusbowej nanucgyciela
akademickiego (Dz. U. z 2020 1. poz. 689, z p6zn. zm.)

zarzadza. co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla tryb wydawania i uniewazniania elektronicznej legitymacji stuzbowej
nauczyciela akademickiego, zwanej dalej »legitymacia stuzbows”.

§2
Legitymacja stuzbowa wydawana jest nauczycielom akademickim zatrudnionym w UP w Sanoku
na czas trwania stosunku pracy.

3
1. W celu uzyskania legitymacji shuzbowej n§uczyciel akademicki sklada w Dziale Kadrowo-

Placowym:

a) wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, ktérego wzbr okresla zalacznik
nr 1 do zarzadzenia,

b) zgode na potracenie oplaty za legitymacje z wynagrodzenia za prace wyrazona
na pi$mie, ktérej wzor okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

©) aktualnag kolorows fotografie o wymiarach co najmniej 20 mm x 25 mm
w rozdzielezosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek twarzy w sposéb
okreslony w przepisach o dowodach osobistych na nosniku elektronicznym lub
przestang poczts elektroniczna.

2. Wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, o ktorym mowa w ust. 1 pkt a, moze zostaé
zlozony r6éwniez w formie elektronicznej, t. mailowej z uzyciem shuzbowego adresu
pocztowego  nauczyciela akademickiego. Celem zlozenia wniosku w  formie
elektronicznej nauczyciel akademicki kopiuje, uzupelnia i przesyla wniosek w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku nt 1 do zarzadzenia na adres kadry-place@up-sanok.edu.pl.
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im. Jana Grodka w Sanoku
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1. Za wydanie nauczycielowi akademickien§1u legitymacji stuzbowej pobiera si¢ optlate
w wysokosci 18 zt. (osiemnascie ztotych).

2. Oplata, o ktérej mowa w ust. 1, bedzie potracona z wynagrodzenia za prace.

3. W przypadku braku mozliwosci dokonania potracenia z wynagrodzenia za prace
(np. przebywania na utlopie bezplatnym, urlopie wychowawczym) oplata, o ktorej mowa
w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Uczelni Pafistwowej im. Jana Grodka
w Sanoku.

4. Oplata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi.

§5
1. Legitymacje stuzbowe wydawane s3 przez Dzial Kadrowo-Placowy.
Dzial Kadrowo-Placowy prowadzi rejestr wydanych i zwréconych legitymacji stuzbowych
oraz potwierdza wazno$¢ legitymacji stuzbowych:
1) co rok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony,

2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.
3. Waznoéé legitymacji potwierdza si¢ poptzez aktualizacje danych w ukladzie elektronicznym

oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacii.

6
1. Legitymacja shuzbowa podlega wymianie ngrzypadku:
a) zmiany nazwiska,
b) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego postugiwanie si¢ legitymacya stuzbowa,
w tym identyfikacje nauczyciela akademickiego,
c) zapelnienia wszystkich pdl przeznaczonych na umieszczanie hologramu.
2. Nauczyciel akademicki moze zwréci¢ si¢ o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowe;
w przypadku jej utraty.
3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastgpuje na wniosek nauczyciela
akademickiego, na zasadach okreslonych w § 3 1§ 4 zarzadzenia.

§7

Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbows jest zobowiazany do:

a) w przypadku rozwiazania stosunku pracy - zwrotu lub przedlozenia celem uniewaznienia
legitymacji stuzbowej do Dzial Kadrowo-Placowego, najpozniej w ostatnim dniu
zatrudnienia;

b) zgloszenia utraty legitymacji shuzbowej do Dzial Kadrowo-Placowego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3/1/23 Rektora UP w Sanoku

z 2 stycznia 2023 1.

Sanok, dnia

jednostka organizacyjna

Dzial Kadrowo-Placowy

Uczelnt Pafistwowej im. Jana Grodka w Sanoku

Whniosek o wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego
Zwracam si¢ z prosba o:

0 wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego*

0 wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego*

Jednoczesnie os$wiadczam, ze zobowiazuje sie do zwrotu lub przedlozenia celem
uniewaznienia legitymacji stuzbowej do Dzialu Kadrowo-Placowego w przypadku rozwiazania
stosunku pracy, najp6zniej w ostatnim dniu mojego zatrudnienia.

Do wniosku dolaczam:

O zdjecie

[0 zgode na dokonanie potracenia z wynagrodzenia za prace oplaty z tytulu wydania
legitymacji stuzbowej*!
dowd6d wplaty naleznosci z tytulu wydania legitymacji stuzbowej wniesionej na rachunek

bankowy*

data i podpis nauczyciela akademickiego

* wlasciwe zaznaczyé

! w przypadku zlozenia wniosku w formie elektronicznej (mailowej) zgode na dokonanie potracenia

z wynagrodzenia za prace wyrazona na pi$mie nalezy doreczy¢ do Dziatu Kadrowo-Placowego




Utczelnia Passtwowa

im. Jana Grodka w Sanoku
Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 3/1/23 Rektora UP w Sanoku
z 2 stycznia 2023 t.
Sanok, dnia................ooco

jednostka organizacyjna

Dzial Kadrowo-Placowy

Uczelni Pafistwowej im. Jana Grodka w Sanoku

Zgoda na potracenie naleznosci z tytutu wydania legitymacji stuzbowe;j/

duplikatu legitymacji stuzbowej z wynagrodzenia za prace*

Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za pracg, wyplacanego

w najblizszym terminie, naleznosci z tytulu wydania:

] legitymaciji stuzbowej*
O duplikatu legitymacji shazbowej*

w wysokosci 18 zl. (stownie: osiemnascie ztotych).

data 1 podpis nauczyciela akademickiego

*wladciwe zaznaczy¢




