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PROCES DYPLOMOWANIA

1. Cel

Ujednolicenie dziatan, poje¢, wzoréw dokumentéw i1 odpowiedzialnosci wszystkich
uczestnikow biorgcych udzial w procesie dyplomowania. Procedura zawiera zasady
postepowania przy realizacji pracy dyplomowej i stuzy studentom, promotorom prac,
dyrektorom instytutéw, kierownikom zaktadéw oraz pracownikom Dzialu Toku Studidéw.

2. Zakres

Obejmuje proces dyplomowania na studiach pierwszego stopnia
i inzynierskich oraz na studiach drugiego stopnia magisterskich, w trybie stacjonarnym i

niestacjonarnym.

3. Osoby uczestniczace w procedurze

1) Dyrektor Instytutu

2) Kierownik zaktadu

3) Rada Instytutu

4) Rektor

5) Promotor pracy dyplomowej

6) Recenzent pracy dyplomowej

7) Konsultant praktyczny

8) cztonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego
9) Student

4. Zasady postepowania w ramach procedury

4.1. Zasady wydawania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych:

4.1.1. Wybor promotora:

1) List¢ promotoréw wraz z ilo$cig miejsc w grupach seminaryjnych podaje do
wiadomosci studentow danego kierunku kierownik zaktadu (w e-dziekanacie,
na tablicach ogloszeniowych) na 14 dni przed rozpoczeciem semestru, w
ktorym rozpoczynaja si¢ zajecia z seminarium dyplomowego na danym

kierunku.

2) Studenci maja mozliwo$¢ zapisywania si¢ do grup seminaryjnych przez 14

dni od dnia ogloszenia listy promotorow.

3) Szczegdlowy sposob zapisywania sie do grup seminaryjnych okresla
kierownik zaktadu. Zapisy mogg si¢ odbywac za posrednictwem Dziatu Toku
Studidéw, po uprzednim poinformowaniu kierownika Dziatu Toku Studiow.

4) Po zakonczeniu zapisow kierownik zakladu podpisane przez siebie listy

przekazuje do Dzialu Toku Studiow.

licencjackich



5) Jesli w instytucie nie ma powolanych kierownikéow zakladow wowczas
wszystkie obowigzki wynikajace z przepisow pkt 4.1.1. przechodza na
dyrektora instytutu.

4.1.2. Proponowanie tematéw prac dyplomowych:

1) Tematy mogg proponowac:

— promotorzy
e lista proponowanych przez promotora tematow prac dyplomowych

powinna zosta¢ udostgpniona studentom (poprzez system ,,e-
dziekanat” oraz tablice ogloszeniowe);

e promotor zobowigzany jest zapewni¢ studentom liczbg tematéw co
najmniej 10 % wigksza od liczby studentow wybierajacych tematy.

e studenci majg prawo wyboru tematu przez co najmniej 30 dni.

e promotorzy majg prawo wybra¢ studenta, wedtug ustalonych przez
siebie zasad, spos$rod grupy studentow, ktorzy wybrali jednakowy
temat pracy dyplomowej.

— zainteresowani studenci

— rektor/ prorektorzy/ dyrektorzy instytutow/ kierownicy zaktadow na
wniosek jednostek zewnetrznych (np. firm, stowarzyszen, instytucji,
instytucji badawczych, itd.)

2) W przypadku tematéw proponowanych przez jednostki zewnetrzne, ktorych
realizacja wymaga dostepu do oprogramowania i aparatury nie bedacych w
dyspozycji Uczelni, dyrektor instytutu/ kierownik zaktadu zobowigzany jest
do uzyskania od jednostek zewngtrznych:

— oficjalnego pisemnego zobowigzania o gotowosci udostepnienia
niezbednego oprogramowania i aparatury na potrzeby realizacji pracy
dyplomowej,

— wyrazenia zgody na publikacje wynikow w pracy dyplomowe;j.

3) Studenci maja prawo kontaktowania si¢ z osobami proponujacymi tematy
prac dyplomowych przed wybraniem tematu.

4) Procedur¢ zwigzang z wyborem tematéw prac dyplomowych koordynuje
kierownik zaktadu.

4.1.3. Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

1) Wszystkie zgloszone tematy prac dyplomowych podlegaja weryfikacji
przez kierownika zaktadu (w przypadku gdy w Instytucie nie ma powotanych
kierownikow zaktadu, weryfikacji dokonuje dyrektor instytutu). Tematy prac
dyplomowych muszg zosta¢ zatwierdzone przez Rade Instytutu.

2) Tematy prac dyplomowych ustalane sa nie pdzniej niz:

— przed ukonczeniem pigtego semestru studiéw dla studiow I stopnia -
licencjackich,
— przed ukonczeniem szostego semestru studidow dla studiow 1 stopnia -
inzynierskich,
— przed ukonczeniem trzeciego semestru studiow dla studiow II stopnia -
magisterskich.

3) Podpisang przez siebie liste zatwierdzonych przez Radg Instytutu tematow prac
dyplomowych (wraz z przypisanym do kazdej pracy studentem i promotorem)
dyrektor instytutu sktada w Dziale Toku Studiow najpdézniej w dniu
zakonczenia semestru piatego dla studiéw I stopnia — licencjackich, szostego
dla studiéw I stopnia - inzynierskich 1 trzeciego dla studiow II stopnia -
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magisterskich. Wzor listy - zatacznik nr 1 do procedury.

4.1.4. Zmiany tematu pracy dyplomowej i promotora

1) W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta, zatwierdzony
temat pracy dyplomowej moze by¢ zmieniony po uzyskaniu akceptacji
promotora 1 dyrektora instytutu a takze po zatwierdzeniu zmian przez Radg¢
Instytutu. Wzor podania — zalacznik nr 2 do procedury.

2) W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytutu moze zmieni¢ promotora.

3) Ostateczny termin zmiany tematu pracy dyplomowej i/lub promotora ustala
si¢ na:

e 30 kwietnia dla studiow konczacych si¢ w semestrze letnim,
e 30 grudnia dla studiow konczacych si¢ w semestrze zimowym.

4.2. Przygotowanie pracy dyplomowej

4.2.1. Ramowe zasady wykonania i ztozenia pracy dyplomowej

4.2.2.

Ogoblne wytyczne dotyczace przygotowania i ztozenia pracy dyplomowej zawiera
Instrukcja — ,Instrukcja przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Jana Grodka w Sanoku”
stanowigca zalgcznik nr 3 do procedury.

Prawa i obowiazki promotora:

Wykonywanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez promotora. Promotor
powinien prowadzi¢ seminarium dyplomowe. Promotorem moze by¢ nauczyciel
akademicki z tytulem naukowym lub stopniem naukowym. W szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach, gdy praca dyplomowa ma charakter projektu
i realizowana jest na kierunku o profilu praktycznym, za zgoda Senatu,
promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki z tytutem
zawodowym magistra posiadajacy znaczne do$§wiadczenie zawodowe zdobyte
poza Uczelnig. Promotor ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jako§¢ merytoryczna,
a takze strong estetyczng pracy.

Promotor ma prawo:

— odméwi¢ przyjecia studenta na realizacje okreSlonego tematu pracy

dyplomowej,

— opiniowa¢ wnioski dyplomanta do wtadz Uczeni w sprawach dotyczacych

wykonywania pracy dyplomowe;j.
Promotor zobowigzany jest do:

— umozliwienia wykonujacemu prace dyplomowa konsultacji przynajmniej raz
na dwa tygodnie,

— weryfikowania postepow w realizacji pracy,

— ukierunkowania, co do sposobu wyszukiwania niezbednej literatury,

— ukierunkowania sposobu myslenia wykonujacego prace i1 pomocy we
wszystkich kluczowych momentach, w ktérych nalezy podejmowac decyzje,
stawiac tezy, czy tez opracowywac¢ wyniki badan,

— udzielenia wskazowek na temat przygotowania pracy dyplomowej,

— dbania o terminowe realizowanie przez wykonujacego prace dyplomowsg
etapéw wykonywania pracy,

— postepowania zgodnie z zasadami procedury antyplagiatowej,

— terminowego sporzadzenia oceny pracy dyplomowej (wedlug wzoru
ustalonego uchwatg Senatu).



4.2.2a.W przypadkach uzasadnionych praktycznym charakterem pracy dyplomowe;j
kierownik zakladu moze, w uzgodnieniu z promotorem, powota¢ konsultanta
praktycznego, celem zapewnienia uzupetniajacej opieki merytorycznej nad
przygotowaniem pracy, ktérym moze by¢ takze nauczyciel akademicki co
najmniej z tytulem zawodowym magistra posiadajacy znaczne do$wiadczenie
zawodowe zdobyte poza Uczelnig. Obowigzkiem konsultanta praktycznego jest:

umozliwienie wykonujacemu prac¢ dyplomowa konsultacji przynajmniej raz
na dwa tygodnie,

weryfikowanie postgpow w realizacji pracy,

ukierunkowanie sposobu dzialania wykonujagcego pracge i pomocy
w kwestiach technicznych i artystycznych dotyczacych pracy dyplomoweyj.

4.2.3. Prawa i obowiazki wykonujacego prace dyplomowa (studenta dyplomanta)
Dyplomant ma prawo do:

korzystania z regularnych i terminowych konsultacji z promotorem i
konsultantem praktycznym,
pomocy promotora i konsultanta praktycznego we wszystkich kluczowych
momentach, w ktérych nalezy podejmowaé decyzje, stawiac tezy, czy tez
opracowywac¢ wyniki badan,
informowania promotora o problemach w wykonywaniu pracy dyplomowe;j.

Dyplomant ma obowigzek:

utrzymywania statego kontaktu z promotorem i konsultantem praktycznym i
referowania postepow z realizacji,

zwracania si¢ do promotora o udostepnienic badz wskazanie niezbednej
literatury,

informowanie promotora o trudnosciach zwigzanych z realizacja pracy
dyplomowej,

wykonywania pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym z
promotorem,

zawiadamiania promotora o wszelkich problemach i1 zmianach w
wykonywanej pracy dyplomowej

postgpowania zgodnie z zasadami procedury antyplagiatowej,

dostarczenia promotorowi jednego egzemplarza pracy dyplomowej (w
formie elektronicznej) celem sprawdzenia go przez program antyplagiatowy,
w formie i terminach okreslonych procedurg antyplagiatowa,

po zatwierdzeniu przez promotora, przygotowanie jednego egzemplarza
(drukowanego) pracy dyplomowej (wraz z wymaganymi zatgcznikami i
wersja elektroniczng) oraz ztozenie ich w Dziale Toku Studiow; w
przypadku pracy dyplomowej o charakterze praktycznym zlozenie jej w
Dziale Toku Studiow w formie dostosowanej do charakteru pracy (np.
wydruk, wersja elektroniczna, dokumentacja fotograficzna lub filmowa)
wraz z konspektem projektu w formie papierowej.

4.2.4. Obowiazki recenzenta pracy dyplomowej:
Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ specjalista z danej dziedziny
posiadajacy co najmniej tytut naukowy lub stopien naukowy. Obowigzkiem
recenzenta jest terminowe sporzadzenie oceny pracy dyplomowej (wedtug wzoru
obowigzujacego w Uczelni).



4.3. Egzamin dyplomowy

1) Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow 1 praktyk przewidzianych
w programie ksztalcenia i planie studidw,

— uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich egzamindéw przewidzianych
planem studiow,

— uzyskanie wymaganej do ukonczenia studiéw liczby punktow ECTS,

— zaliczenie seminarium dyplomowego,

— uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej.

2) Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolana przez dyrektora
instytutu, w sktad ktorej wchodzg: przewodniczacy, promotor pracy i recenzent.
Szczegdlowe przepisy dotyczace komisji egzaminu dyplomowego zawiera
regulamin studiow. Pismo w sprawie powotania komisji egzaminu dyplomowego
dyrektor instytutu przekazuje do Dziatu Toku Studiéw nie pozniej niz na siedem
dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

3) Egzamin dyplomowy winien si¢ odby¢ w terminie nieprzekraczajacym dwoch
miesiecy od daty zlozenia pracy dyplomowej. W przypadku przedtuzonego
terminu zlozenia pracy dyplomowej egzamin dyplomowy winien si¢ odby¢ w
terminie nieprzekraczajacym jednego miesigca od daty zlozenia pracy
dyplomowej.

4) Egzamin dyplomowy moze by¢ ustny lub pisemny, moze takze przewidywac
czg$¢ praktyczng. Ogodlne przepisy dotyczace sposobu przeprowadzania
egzaminu dyplomowego zawiera regulamin studiow. Szczegdtowe przepisy
okreslone sg natomiast w regulaminach egzaminu dyplomowego dla
poszczegblnych zaktaddéw / instytutow. Regulaminy dla zakladow / instytutow
zatwierdzane sg przez Radg¢ Instytutu.

5) Egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym. Szczegbdly
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego otwartego okresla regulamin studiow.

6) Za przebieg egzaminu dyplomowego oraz wypehienie odpowiednich
dokumentow odpowiada przewodniczacy komisji.

7) Wszystkie oceny wystawiane w trakcie egzaminu dyplomowego ustalane sg
przez komisj¢. Ocena koncowa studiow wynika z zasad okreslonych w
regulaminie studiow.

4.4. Archiwizacja prac dyplomowych

Archiwizacja prac dyplomowych nalezy do obowiazkéw Uczelni wedlug
okreslonych przepisoOw. Za proces przekazywania prac dyplomowych do archiwum
odpowiada pracownik archiwum uczelnianego.

5. Dokumenty zwiazane z procedura

1) Regulamin studiow.

2) Procedura antyplagiatowa.

3) Procedura oceny pracy dyplomowe;j.

4) Regulaminy egzaminu dyplomowego dla poszczegdlnych instytutow / zaktadow.



6. Zalaczniki

Z1-P-WSZJK-10 Wzér listy zatwierdzonych tematéw prac dyplomowych

Z2-P-WSZJK-10 Wzér podania o zmian¢ tematu pracy dyplomowej

Z3-P-WSZJK-10 Instrukcja przygotowania i ztozenia pracy dyplomowej w Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej im. Jana Grodka w Sanoku

7. Wykaz zmian

Wydanie nr Data wydania Opis zmiany

1 27.02.2014 r. Zmiana 18.12.2014 r.: zmiana zalgcznika la
Zmiana 24.04.2015 r.: usunigcie pkt 6 ,, dodatkowe informacje”, dodanie pkt —

2 18.12.2014 r. wykaz zmian, korekta bledow literowych w tekscie, usuniecie wykazu zmian z
zatgcznika Z3-P-WSZJK-10

3 24.04.2015r. Zmiana 29.04.2016 r: dostosowanie przepisow procedury, wprowadzenie
regulacji dotyczgcych studiow drugiego stopnia. Zmiana zalgcznika Z2-P-
WSZJK-10

4 29.04.2016 r. Zmiana 28.03.2017 r.:

- zmiana w ust. 3 — dodanie kolejnego podpunktu,
- zmiana w ust. 4 pkt 4.2.2.,
- dodanie w ust. 4 punktu 4.2.2a.,
- zmiana w ust. 4. pkt 4.2.3.,
- zmiany w zatgczniku Z3-P-WSZJK-10:
o dodanie pkt 2.3.,
o zmiany w Czesci Il, pkt 2,
o dodanie zalgcznika 1b.




Z1-P-WSZJK-10

Lista zatwierdzonych tematow prac dyplomowych

INStytut: coovviinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

ZaKlad: .....oovnvnnniiniiiiiiiiiir e

Kierunek: ....cooevieiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiinenan.

Specjalnose: c.couvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiierc e

System Studiow: ....oovvviiniiiiniiiiiiinieiniiiieieinrcnnne

Rok akademicki, w ktorym planowana jest obrona: ............ccceevueinnnnnne

(data i podpis dyrektora instytutu)



Z2-P-WSZJK-10

Sanok dnia ...
DANE OSOBOWE STUDENTA
Nazwisko i imie:
kierunek:
rok studiow:
Nr albumu: Numer telefonu:
system studidow: [ stacjonarne [ niestacjonarne stopien studiow: [ Istopnia [ II stopnia

e PODANIE S

Prosz¢ o wyrazenie zgody na zmiang¢ zatwierdzonego tematu pracy dyplomowe;j.

Temat pracy dyplomowej (ZatWierdzony): ........couieiiiniitii e,

podpis studenta

Opinia promotora

data / podpis i piecze¢

Opinia dyrektora instytutu

data / podpis i pieczec

Decyzja Rady Instytutu

Rada Instytutu wyrazila zgode /nie wyrazila zgody* na zmiang

tematu pracy dyplomowej (Wdfrt;‘i é rﬂzdg;;;ﬁfsctﬁﬁ "

dyrektor instytutu)

* niepotrzebne skreslié



Z3-P-WSZJK-10

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA
1 ZLOZENIA
PRACY DYPLOMOWEJ

Czes¢ 1. Zasady przygotowania pracy dyplomowej

1. WYMAGANIA MERYTORYCZNE

1.1. ZALOZENIA OGOLNE:

¢ jednym z podstawowych warunkow ukonczenia studiéw I stopnia lub studiow II
stopnia i1 uzyskania tytutu (licencjata, inzyniera lub magistra) jest napisanie
pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej,

e praca dyplomowa jest przygotowywana samodzielnie przez studenta pod
kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego zwanego
promotorem,

e praca dyplomowa powinna by¢ sprawdzianem opanowania przez studenta wiedzy
zdobytej na danym kierunku studiow oraz umiejetnosci jej praktycznego
zastosowania,

e praca dyplomowa powinna by¢ oparta na literaturze przedmiotu oraz stanowié
samodzielng analiz¢ tematu,

e praca dyplomowa powinna zawiera¢ krytyczng analiz¢ zarowno pisSmiennictwa,
jak 1 empirycznej czg$ci pracy; w pracy nalezy zatem podja¢ probe formutowania
wiasnych ocen, pogladéw, wnioskoéw, prognoz, itp.,

e praca nie moze nosi¢ cech plagiatu; niedopuszczalne sg zbyt dlugie cytowania,
nadmierne eksploatowanie jednego zrddta (pracy jednego autora); wyklucza si¢
wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego
tekstu — bez podawania zrodta.

1.2. TEMAT PRACY:

e temat pracy powinien posiada¢ cechy istotnosci 1 aktualno$ci oraz odpowiadac
treSciom zawartym w pracy,

e temat pracy powinien mie¢ charakter problemowy,

e przy ustalaniu tematu pracy powinno si¢ bra¢ pod uwage: kierunek studiow (temat
powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw), zainteresowania naukowe studenta
i promotora, profil kierunku i praktyczne mozliwosci realizacji,

e temat pracy powinien by¢ ustalony nie p6zniej niz przed ukonczeniem:
— piatego semestru studiow dla studiow | stopnia - licencjackich,
— szostego semestru studiow dla studiow | stopnia - inzynierskich,
— trzeciego semestru studiow dla studiow Il stopnia - magisterskich,



2. WYMAGANIA FORMALNE

2.1.

OGOLNA KONSTUKCJA PRACY:
Zaleca si¢ nastepujaca konstrukcje pracy dyplomowe;:

strona tytulowa (temat pracy dyplomowej powinien by¢ podany w jezyku
polskim i w jezyku angielskim) — wzor strony tytutlowej w zalaczniku 1,

spis tresci (automatyczny) — umieszcza si¢ w nim wszystkie czesci sktadowe
pracy dyplomowej (w kolejnosci wystepowania w pracy) z wyraznym
podzialem na rozdziaty i podrozdziaty, z dokltadnym podaniem stron, od
ktorych sie zaczynaja,

wykaz skrotow,

wstep (wprowadzenie) - nalezy w nim w szczegolnosci poda¢ uzasadnienie
wyboru tematu oraz cel pracy, gtéwne zatozenia metodologiczne oraz krotko
scharakteryzowa¢ miejsce prowadzonych badan. W przypadku prac
wykonywanych w Instytucie Technicznym nalezy réwniez zaznaczy¢ jakie
jest znaczenie podjetej problematyki, gdzie podjety temat moze mieé
zastosowanie (pomoc dydaktyczna, rozwigzanie nowatorskie, ktore mozna
przeznaczy¢ do wdrozenia 1 opublikowaé, materiat Zroédtowy, itp.),

rozdziatly teoretyczne — w tresci pracy student powinien wykazaé si¢
wszechstronng wiedza dotyczaca badanego problemu oraz znajomoscia
aktualnej literatury przedmiotu z uwzglgdnieniem Zrodet zagranicznych,

zalozenia metodologiczne badan nalezy w nich uwzglednié cele, problemy i
hipotezy badawcze, zakres badan, zroédta informacji oraz zastosowane w pracy
metody, techniki i narzedzia badawcze,

rozdzialty badawcze opisujace wyniki badan zwigzane z tytulem pracy,
nawigzujace do poprzedniej czesci pracy, o charakterze teoretycznym.

podsumowanie/wnioski koncowe — nalezy wskaza¢ na stopien realizacji celu
pracy oraz oceni¢ zweryfikowanie hipotez badawczych i sformutowa¢ wnioski
wynikajace z problemow badawczych,

bibliografia/pismiennictwo czyli zestawienie literatury,

streszczenie (w jezyku polskim) — nie dluzsze niz na jedng strong; nalezy
umiesci¢ w nim podstawowe informacje o pracy - opisa¢ krétko: cel, gtowne
tezy badan oraz wynikajace z nich wnioski, wzor streszczenia w zataczniku 2,

spisy rysunkow, tabel, zdje¢ 1 wykresow,
aneks,

oswiadczenie studenta i promotora — powinno by¢ umieszczone na ostatniej
stronie pracy, wzor oswiadczenia w zatgczniku 3.

Uwaga: podany schemat konstrukcji pracy ma charakter wzorcowy, szczegdtowa
konstrukcj¢ pracy ustala student indywidualnie z promotorem, ustalona
konstrukcja pracy z promotorem moze si¢ rézni¢ od konstrukcji wzorcowej

(obligatoryjng cze$cig jest pierwsza strona, streszczenie oraz oswiadczenie

studenta i promotora).
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2.2.

2.3.

OBJETOSC I STRUKTURA PRACY:

zaleca si¢ aby praca dyplomowa (licencjacka, inzynierska) liczyta od 30 do 60
stron, a praca dyplomowa (magisterska) od 60 do 100 stron,

poszczegbdlne czeSci pracy powinny pozostawaé we wlasciwej proporcji
wynikajacej z tematu pracy i zastosowanej metodyki,

w pracach dyplomowych (magisterskich) stosunek teorii do praktyki powinien
wynosi¢ 30% do 70%

format papieru: A4,

drukowanie: dwustronne.

KONSPEKT PROJEKTU:
— Autor,
— Temat projektu w jezyku polskim,
— Temat projektu w jezyku angielskim,
— Opis projektu (5-10 stron):
e Zalozeniai cel,
Wykorzystane metody i techniki,
Wykorzystane materiaty,
Przebieg prac,
Opis zawartosci projektu,
Whioski,
e Literatura przedmiotu,
— Stowa kluczowe (maksymalnie 5),
— Wykaz zalacznikow sktadajacych si¢ na projekt.

3. WYMAGANIA EDYTORSKIE (REDAKCYJNE)

3.1.

ZASADY OGOLNE:

czcionka: Times New Roman, rozmiar: 12 pkt.,

odstepy miedzy wierszami: 1,5 wiersza,

tekst: justowany obustronnie,

marginesy: lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm, gorny i dolny: 2,5 cm,

numeracja stron — numeracja stron w stopce wyréwnana do zewngtrznej, czcionka
Times New Roman, rozmiar 12 pkt. — pierwsza strong jest strona tytutowa pracy
dyplomowej (nie wpisuje si¢ na niej numeru), pozostala cz¢s¢ zgodnie z uktadem

pracy,

tytuly rozdzialow pisane pogrubiong czcionkg o rozmiarze 14 pkt., nowy rozdziat
nalezy rozpocza¢ od nowej strony; tytuly podrozdzialéw pisane pogrubiong
czcionka o rozmiarze 12 pkt.; nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutow
rozdziatow i1 podrozdzialow,

rysunki, wykresy, zdjecia 1 tabele - nalezy zamieszczaé centralnie w stosunku do
wewnetrznego i zewngtrznego marginesu. Rysunki, wykresy, zdjecia i tabele
zamieszczane w pracy musza by¢ czytelne (nie moga by¢ zbyt male). Rozmiar
rysunku, wykresu, zdjecia 1 tabeli nalezy tak ustali¢, aby ewentualne opisy
wewnatrz rysunku, wykresu, zdjecia czy tabeli miaty rozmiar czcionki Times
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New Roman minimum 10 pkt. Kazdy rysunek, wykres, zdjecie czy tabele nalezy
opatrzy¢:

— numerem - bez kropki na koncu (np. Tabela 1., Wykres 1.) - powinny by¢
numerowane kolejno za pomocg liczb arabskich, czcionka Times New
Roman o rozmiarze 10 pkt. i normalnej grubosci, powinny by¢
umieszczone centralnie nad tabelami oraz pod rysunkami, wykresami
1 zdjgciami.

— tytulem — bez kropki na koncu, czcionka Times New Roman o rozmiarze
10 pkt. i normalnej grubosci, powinny by¢ umieszczone centralnie nad
tabelami oraz pod rysunkami, wykresami i zdjgciami.

— zrodiem - zapisanym pod rysunkiem, wykresem, zdjeciem, tabelg w formie
powolania na piSmiennictwo lub w przypadku, gdy rysunek, wykres,
zdjecie lub tabela zostata skonstruowana samodzielnie przez autora
W postaci: opracowanie wlasne badz badania wlasne.

e wzory:
Wzory nalezy pisa¢ symbolami literowymi z odpowiednimi indeksami u dotu
symbolu. W iloczynach wielkosci wyrazanych tymi symbolami nie nalezy
umieszcza¢ kropek, gwiazdek, np.:
[~ A
Ut
gdzie: | — natezenie pradu,
A — energia elektryczna,
U — napigcie,
t - czas.

W iloczynach jednostek wielkosci naleZ%/ umieszcza¢ kropki,
np.: V's, N'm, kg:m-s

Wielko$¢ 1 rodzaj czcionek symboli wystepujacych we wzorach i tescie pracy
powinny by¢ zgodne.

Wzory powinny by¢ numerowane kolejno za pomoca liczb arabskich, czcionka
Times New Roman o rozmiarze 10 pkt. i normalnej grubosci, powinny by¢
umieszczone centralnie nad wzorami

3.2.  POWOLANIA NA PISMIENNICTWO (przypisy):

Forma przypisow powinna by¢ ustalona z promotorem pracy dyplomowe;.
Promotor ma w tym zakresie dowolnos¢.

Ponizej podane formy przypisow sa jedynie propozycja. Proponuje si¢ dwie
formy przypisow (dwie formy tzw. systemu harwardzkiego):

1) podstawowa:
Sprowadza si¢ do podawania w nawiasie kwadratowym nazwiska autora (lub
skrotu tytutu w przypadku prac zbiorowych), daty wydania oraz numeru
strony, np. [Nowak, 2007, s. 148], [Biblioteki akademickie, 2001, s. 71].
— W przypadku, kiedy autorami danej publikacji sg dwie osoby, podaje si¢
obydwa nazwiska rozdzielajac spojnikiem ,,i”, np.
[Nowak i Zielinski, 2005, s. 34]
— W przypadku trzech lub wigcej autorow mozna poda¢ nazwisko
pierwszego 1 uzy¢ skrétu ,,1 in.”, np.
12



3.3.

[Kowalski i in., 2009, s. 27]
— Odsytajac do kilku prac tego samego autora wydanych w jednym roku, dla
ich odr6znienia dodaje si¢ po dacie publikacji malg litere ,,a”, ,,b” itd., np.
[Firlej, 19994, s. 3]
[Firlej, 1999b, s. 141]
[Firlej, 1999c, s. 47]
Nalezy pamigta¢ aby odpowiednie literowe oznaczenia przy latach
wydania umiesci¢ takze w bibliografii — wykazie literatury.

2) uproszczona tzw. numeryczna:
Polega na odwotywaniu si¢ do literatury przez dodanie w tekscie gtownym
w nawiasie kwadratowym numer pozycji z bibliografii wraz z numerem
strony, z ktorej pochodzi cytowany fragment, np.:
Problem roli wczesnych doswiadczen w rozwoju jednostki
wylonil sie mniej wiecej w potowie obecnego stulecia
[3,s.11]
Taki zapis oznacza, ze odwotujemy si¢ do fragmentu na stronie 11 ksigzki
wymienionej w bibliografii pod numerem 3.

BIBLIOGRAFIA/ PISMIENNICTWO/ LITERATURA:

w bibliografii umieszcza si¢ tylko prace przynajmniej raz przywotane w tekscie
i odwrotnie - wszystkie cytowane prace muszg si¢ znalez¢ w bibliografii,

nalezy zadbac¢ o to, by wykorzystana literatura byta jak najbardziej aktualna,
na potrzeby pracy dyplomowej powinno by¢ min. 30 pozycji bibliograficznych,

bibliografi¢ podaje si¢ w porzadku alfabetycznym, z numerowaniem, wedtug
nastgpujacego schematu promotor moze ustali¢ inny schemat):

e wydawnictwo zwarte (opracowanie jednego autora) - nalezy poda¢ kolejno:
nazwisko autora i pierwsza liter¢ jego imienia, rok wydania, tytut pozycji
zapisany kursywa, miejsce wydania oraz wydawnictwo, np.:

Porter M., 2001, Porter o konkurencji, Warszawa, PWE.

e wydawnictwo zwarte (opracowanie kilku autoréw) - nalezy poda¢ kolejno:
nazwiska wszystkich autoréw i pierwszg liter¢ ich imienia, rok wydania, tytul
pozycji zapisany kursywa, miejsce wydania oraz wydawnictwo, np.:

Wojnicka E., Wargacki M., 2003, Procesy innowacyjne w wybranych
sektorach MSP, Warszawa, PWN.

e wydawnictwo zwarte (praca zbiorowa pod redakcjq jednego 7 autorow) —
nalezy poda¢ kolejno nazwisko i pierwsza liter¢ imienia redaktora skrot. (red.),
rok wydania, tytul pozycji zapisany kursywa, miejsce wydania oraz
wydawnictwo, np.:

Janasz W. (red.), 2005, Innowacje w dziatalnosci przedsiebiorstw,
Warszawa, Difin,.

e okreslona czeS¢ lub rozdzial pracy zbiorowej — nalezy poda¢ kolejno:
nazwisko autora i1 pierwszg liter¢ jego imienia, tytut podrozdzialu zapisany
kursywa, pierwsza liter¢ imienia redaktora skrét. (red.), rok wydania, tytut
pozycji zapisany kursywa, miejsce wydania oraz wydawnictwo, np.:

Smoczynski S., Towaroznawstwo [w:] Zuchowski J. (red.), 2002, Rola
towaroznawstwa w zarzqdzaniu jakoscig, Radom, Wyd. Znak, s. 14-118.
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artykul zamieszczony w czasopiSmie - nalezy poda¢ kolejno: nazwisko

autora i pierwsza liter¢ jego imienia, tytul artykulu napisany kursywa, a

nastepnie obowigzujacy skrot tytutu czasopisma w cudzystowiu, rok wydania,

tom, zeszyt (W nawiasie) oraz strony, ktore dany artykul obejmuje, np.:
Zinniewicz K., Skrzynka narzedziowa  menadzera, ,Przeglad
Organizacji”’, 2003, 12, s. 2-5.

e dokument prawny:

nalezy poda¢ pelng nazweg aktu prawnego wraz z data wydania (pisane
kursywa) oraz numer i pozycj¢ dziennika urzedowego, w ktorym dokument
opublikowano, np.
Ustawa z dnia 1 stycznia 2013 roku o prawie autorskim (Dz. U. Nr 208,
poz. 116, ze zm.).

zrodla internetowe:

nalezy poda¢ informacje dotyczgce: adresu dostepu oraz daty dostepu. Nalezy
poda¢ calos¢ adresu internetowego, tj. wraz z protokotem internetowym za
pomocag ktorego uzyskano dostep do okreslonego dokumentu (chodzi tu
o litery okreslajace rodzaj protokotu znajdujace sie przed znakami ://
w adresie, np. http://, ftp://). Ponadto nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage, aby
wpisany adres internetowy nie byt odnosnikiem hipertekstowym (a wiec bez
podkreslen i innego koloru niz reszta tekstu), tylko zwyktym tekstem. Np.

http://www.pko.bp.pl (PKO Bank Polski, na dzien 18.01.2013).

Czesé I1. Zasady zlozenia pracy dyplomowej (techniczno-organizacyjne)

1. TERMINY:

e Prace dyplomowe nalezy sktada¢ w Dziale Toku Studiéw w terminie minimum

1 tygodnia przed wyznaczonym terminem obrony, nie pozniej jednak niz :

- do 28 lutego na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,
- do 30 czerwca na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim,

2. WYMAGANE DOKUMENTY:

e Wraz z pracg dyplomowa nalezy ztozyc¢:

— o$wiadczenie o ztozeniu pracy dyplomowe;,

— os$wiadczenie dotyczace zgody na udzial w badaniu monitorowania losow

absolwentow,
— wypelniong karte obiegowa,

— 4 fotografie do dyploméw o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm bez nakrycia gtowy, na
jasnym tle lub 5 fotografii w przypadku wnioskowania o wydanie dyplomu

w tlumaczeniu na jgzyk obcy.

e Prace dyplomowg sktada si¢ w:

— jednym egzemplarzu wydruku komputerowego - drukowany dwustronnie,
w oprawie migkkiej, pierwsza strona przezroczysta a bok i tyl odpowiedniego

koloru:

= bialy - kolor przeznaczony wylacznie dla Instytutu Spoteczno-

Artystycznego,

= granatowy - kolor przeznaczony wytacznie dla Instytutu Medycznego,
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http://www.pwsz-sanok.edu.pl/gfx/pwszsanok/userfiles/2/karta_obiegowa.doc

= zielony - kolor przeznaczony wylgcznie dla Instytutu Gospodarki Rolnej i
Lesnej,
» bordowy - kolor przeznaczony wytgcznie dla Instytutu Technicznego,

— formie elektronicznej - plyta CD/DVD w opisanej kopercie papierowej (imi¢
1 nazwisko, nr albumu, kierunek studiow, rok akademicki). Na plycie powinna
znajdowac sie: praca dyplomowa w formacie PDF, praca dyplomowa w formacie
Word. Nazwa plikow powinna zawiera¢ wylacznie nazwisko i imi¢ studenta.

— W przypadku pracy dyplomowej o charakterze praktycznym student sktada ja w
formie dostosowanej do charakteru pracy (np. wydruk, wersja elektroniczna,
dokumentacja fotograficzna lub filmowa) wraz z konspektem projektu
drukowanym dwustronnie, w oprawie migkkiej, pierwsza strona przezroczysta a
bok 1 tyt odpowiedniego koloru jak podano wyze;.

Ztozona praca dyplomowa (w formie papierowej i elektronicznej) pozostaje w
dokumentacji uczelnianej.

e Prace i nosniki elektroniczne oddaje si¢ w wymaganym komplecie (prace nieckompletne
nic beda rejestrowane). Za prawidlowo$¢ zapisu elektronicznej wersji pracy
odpowiedzialny jest student — dyplomant.

e Studenci, ktorzy nie dostarcza opisanych wyzej dokumentéw w wyznaczonym terminie
jednego tygodnia przed egzaminem nie zostang dopuszczeni do egzaminu
dyplomowego.

Uwaga: Dzial Toku Studiéow moze odmowi¢ przyjecia pracy dyplomowej, ktéra nie
spelnia wymagan technicznych okreslonych niniejsza instrukcja (np. zle ustawienia
marginesow, zla czcionka, nieprawidlowe przypisy, itp.).
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Zatacznik 1

Panstwowa Wyisza Szkota Zawodowa
Im. Jana Grodka
w Sanoku

INSTYTUT MEDYCZNY (instytut)

Kierunek: PIELEGNIARSTWO (kierunek)

Spec‘ialn()éé: et e e e e e e e (SpeCjalnosé)

Jan Kowalski (imie i nazwisko)
1111 (numer albumu)

PRACA DYPLOMOWA
(LICENCJACKA/INZYNIERSKA/MAGISTERSKA)

Opieka nad pacjentem ze schizofreniq

(temat pracy dyplomowej)

[Custody over patient with schizophrenia]

(temat pracy dyplomowej w jezyku angielskim)

Promotor:
tytut/stopien, imi¢ 1 nazwisko promotora

Sanok 2016



Zatacznik la

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Panstwowa Wyisza Szkota Zawodowa
im. Jana Grodka
w Sanoku

INSTYTUT MEDYCZNY

Kierunek: PIELEGNIARSTWO

Jan Kowalski (imie i nazwisko)
1111 (numer albumu)

PRACA DYPLOMOWA

Opieka nad pacjentem ze schizofreniq

(temat pracy dyplomowej)

[Custody over patient with schizophrenia]

(temat pracy dyplomowej w jezyku angielskim)

Promotor:
tytut/stopien, imi¢ 1 nazwisko promotora

Sanok 2016



Zatgcznik 1b

Panstwowa WyZsza Szkola Zawodowa
im. Jana Grodka

w Sanoku

INSTYTUT SPOLECZNO-ARTYSTYCZNY (instytut)

Kierunek: NOWE MEDIA, REKLAMA, KULTURA
WSPOLCZESNA (ierunek)
SpeCj alno$é: Grafika komputerowa (specjalnosé)

Jan Kowalski (imie i nazwisko)
1111 (numer albumu)

PRACA DYPLOMOWA
KONSPEKT PROJEKTU

Fotografia artystyczna w reklamie

(temat pracy dyplomowej)

[Art photography in advertising]

(temat pracy dyplomowej w jezyku angielskim)

Promotor:
tytul/stopien, imi¢ 1 nazwisko promotora

Konsultant praktyczny:
tytul/stopien, imi¢ i nazwisko konsultanta

Sanok 2017
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Zalacznik 2

STRESZCZENIE
Jan Kowalski (imie i nazwisko studenta)

............................ (temat pracy dyplomowej)
Wstep: Uzasadnienie wyboru tematu — 7 Zdanie .............c..c oo vce e cs e e e e et e e e e e
CRIPIACY: ..o e e e e e e e e e e e e e e e et et et et et et e e e e e e e e
Material i MEtody: .....ooeiei
WWNTOSKI .t et e et et et et et et et et et e et e e e et e e e

SIOWaA KIUCZOWE: ..ottt e e e e,
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Zalacznik 3

Oswiadczenie studenta

Swiadomy odpowiedzialnosci prawnej oSwiadczam, zZe przedkladana praca
(017701 10140017 W o OSSPSR
zostata opracowana przeze mnie samodzielnie.

Oswiadczam, Ze przedkladana praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
z 2000r., Nr 80, poz. 904), a takie nie narusza dobr osobistych chronionych prawem
cywilnym.

Oswiadczam, Ze tekst pracy dyplomowej na nosniku elektronicznym jest identyczny
z tekstem wydrukowanym i nie zawiera znakow niewidocznych na wydruku.

data czytelny podpis studenta

Oswiadczenie promotora

Oswiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem
i stwierdzam, Ze spelnia ona warunki do przedstawienia jej w postegpowaniu o nadanie tytutu
zawodowego.

Oswiadczam takze, Ze niniejsza praca zostala sprawdzona przez system
antyplagiatowy Plagiat.pl.

data czytelny podpis promotora
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