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PRZEGLAD WSZJK

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest sposob przygotowywania informacji, organizacji i
dokumentowania przegladu Wewnetrznego Systemu Zarzadzania Jakoscig Ksztatcenia
(WSZJK) dokonywanych przez wiadze Uczelni.

Procedura dotyczy planowych oraz pozaplanowych przegladow WSZJK.

2. Terminologia

Przeglad - posiedzenie wladz Uczelni oraz Pelnomocnika Rektora ds. Jakosci
Ksztalcenia, na ktérym przeprowadzana jest formalna i udokumentowana ocena
funkcjonowania WSZJK.

Jednostka organizacyjna — Instytut, Zaktad, Studium J¢zykow Obcych; jednostki objete
WSZJK, prowadzace dziatalno$¢ dydaktyczna.

WSZJIK — Wewngtrzny System Zarzadzania Jakoscig Ksztatcenia.

Niezgodno$¢ — niespetnienie wymagan WSZJK.

3. Odpowiedzialno$¢

1) pelnomocnik rektora ds. jakosci ksztalcenia odpowiada za:
— przygotowanie analiz i wnioskow na przeglad, opartych na danych wejsciowych
wymienionych w punkcie 4.3. procedury,
— przekazanie danych wejsciowych rektorowi.
2) prorektor ds. dydaktyki odpowiada za:
— przygotowanie analiz 1 wnioskow na przeglad, opartych na danych wejsciowych
wymienionych w punkcie 4.3. procedury,
— przekazanie danych wejsciowych rektorowi.
3) rektor odpowiada za:
— przekazanie Protokotu przeglgdu Senatowi Uczelni.
4) zespot ds. przegladu WSZJK odpowiada za:
— ocen¢ Systemu i decyzje w zakresie ewentualnych dziatan doskonalacych /
naprawczych / korygujacych.

4. Opis postepowania

Przeglady WSZJK dokonywane sa w okresach rocznych, kazdorazowo za miniony rok
akademicki. Przegladu nalezy dokona¢ w terminie do 28 lutego roku nastepujacego po
zakonczeniu roku akademickiego. Sktad zespotu dokonujacego przegladu jest staly. Do
zespotu wchodza: Senacka Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia, rektor, prorektor ds.
dydaktyki, prorektor ds. rozwoju i nauki, pelnomocnik rektora ds. jakosci ksztatcenia.



Posiedzenia zespotu zwoluje rektor. Jesli rektor uzna to za zasadne zwotuje przeglad
WSZIJK w trybie nadzwyczajnym, ustalajac terminy przygotowania przegladu WSZJK.

4.1. Przeglad WSZJK na Uczelni

Przeglad WSZJK dokonywany jest przez staly zespot sktadajacy sie z Senackiej Komisji
ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia, rektora, prorektora ds. dydaktyki, prorektora do spraw
rozwoju i nauk oraz pelnomocnika rektora ds. jakosci ksztalcenia. Przeglad Systemu
dokonywany jest raz w roku, w terminie do 28 lutego, za poprzedni rok akademicki.
Zespot podejmuje decyzje bezwzgledna wigkszoscig gtosoOw przy obecnosci minimum
potowy cztonkow sktadu, w tym rektora i prorektorow. W przypadku rownej ilosci
glosow glos rektora jest decydujacy.

Przeglad ten jest przygotowany w oparciu o dane wejsciowe do przegladu 1 protokoty z
przegladu opracowane przez prorektora ds. dydaktyki i pelnomocnika rektora ds. jakosci
ksztalcenia.

4.2. Przygotowanie danych wejsciowych do przegladu WSZJK
Danymi wejsciowymi do przegladu WSZJK sa:
— raporty z zadan w WSZJK (zgodnie z Uchwalg Senatu w sprawie wprowadzenia
WSZJK),

— wyniki w zakresie celow jakosSci, w tym:

¢ wyniki ankietyzacji studentow,
wyniki hospitacji,
zidentyfikowane niezgodnosci,
podjete dziatania doskonalgce-naprawcze,
wykonywanie zadah wynikajacych z wnioskow z poprzednich przegladow,
wszelkie zmiany mogace wptywac na funkcjonowanie WSZJK,
whnioski kadry,

e oceng zasobow pod katem zadan ustalonych w zakresie WSZJK.
Osoby odpowiedzialne za przygotowanie raportow z WSZJK (zgodnie z Uchwalg Senatu
w sprawie wprowadzenia WSZJK) sktadaja raporty u petnomocnika rektora ds. jakosci
ksztatcenia w terminie do 30 wrze$nia.
Petnomocnik niezwlocznie przekazuje otrzymane raporty Instytutowym Komisjom ds.
Jakos$ci Ksztatcenia (kazdej Komisji raporty dotyczacego danego instytutu). Komisje w
terminie do 30 listopada przygotowuja podsumowanie raportow wraz z wnioskami i
propozycjami dzialan naprawczych / korygujacych 1 przekazuja je pelnomocnikowi
rektora ds. jakos$ci ksztatcenia.
W terminie do 30 grudnia prorektor ds. dydaktyki wraz z pelnomocnikiem rektora ds.
Jakosci Ksztalcenia przygotowuje dane wejsciowe do przegladu WSZJK. Prorektor ds.
dydaktyki moze wyznaczy¢é osoby odpowiedzialne za przygotowanie danych
wejsciowych. Osoby te o obowigzku przygotowania danych i terminie powinny by¢
powiadomione pisemnie. Informacje te stanowig podstawe do przygotowania zbiorowych
analiz 1 wnioskow dotyczacych funkcjonowania WSZJK.
Przygotowane dane wejsciowe prorektor ds. dydaktyki i petnomocnik rektora ds. jakosci
ksztatcenia przekazuja rektorowi.

4.3. Przebieg przegladu WSZJK

Rektor zwotuje posiedzenie zespotu dokonujgcego przegladu WSZJK. Na posiedzeniu
zespotu dokonywany jest przeglad funkcjonowania WSZJK. Ponadto, uczestnicy
omawiaja funkcjonowanie WSZJK pod katem osiggnietych wynikéw opracowanych na
podstawie danych wejsciowych. Posiedzenie konczy si¢ przyjeciem Protokotu przegladu



WSZJK zawierajacego wnioski 1 sugestie ewentualnych dziatan doskonalacych /

naprawczych. Protokét powinien by¢ przygotowany w terminie do 28 lutego i przekazany
rektorowi

Rektor przedstawia protokot przegladu na Senacie w terminie do 30 kwietnia.
Senat nie musi glosowaé nad protokotem przegladu WSZJK, nie musi go zatwierdzac.
Jest jedynie zapoznawany przez rektora z jego trescig.

4.4 Dane wyjSciowe z przegladu WSZJK
Po przeprowadzonym przegladzie WSZJK powstaje Protokot przeglgdu (zatacznik Z2-P-
WSZJK-2)

5. Zalaczniki
- Zalacznik Z1-P-WSZJK-2 Protokot przegladu WSZIK

6. Wykaz zmian

Wydanie nr Data wydania Opis zmiany

1 27.02.2014 . Zmiana 24.04.2015: korekta bledow literowych w tekscie, dodanie pkt 6 — wykaz
zmian




Z1-P-WSZJK-2

PROTOKOL PRZEGLADU WEWNETRZEGO SYSTEMU ZAPEWNIENIA

JAKOSCI KSZTALCENIA

PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ

IM. JANA GRODKA W SANOKU

e
za rok akademicki: | data:
1. Uczestnicy przegladu WSZJK (zespol):
1. Rektor
2. Prorektor ds. dydaktyki
3. Prorektor ds. rozwoju i nauki
4. Pelomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztalcenia
5. Senacka Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia
2. Dokumenty zwiazane z przegladem WSZJK:
1. Dokumentacja WSZJK (Ksig¢ga Jakosci, procedury)*
2. Polityka Jako$ci*
3. Informacje o niezgodnos$ciach i dziataniach naprawczych*
4. Whnioski kadry*
5. Wyniki ankiet wérod studentow*
6. Wyniki hospitacji*
7. Raporty*
8.
3. Zakres przegladu WSZJK:
Przeglad dokumentacji WSZJK*
2. Ocena wynikow hospitacji*
3. Ocena wynikow ankietyzacji*
4. Przeglad Polityki Jakosci*
5.  Ocena zasoboéw pod wzgledem wymagan WSZJK*
6. Analiza zidentyfikowanych niezgodno$ci*
7. Analiza podjetych dziatan doskonalacych*
8. Ocena realizacji zadan wynikajacych z poprzednich przegladow WSZJK*
9. Analiza zmian moggcych wptywa¢ na funkcjonowanie WSZJK*
10. Omowienie wnioskow kadry w zakresie doskonalenia WSZJK*
11. ...
4. Dzialania doskonalace / korygujace / zapobiegawcze:
Lp. Dziatania: Termin realizacji: Odpowiedzialny:
1.
5. WnhnioskKi:
1.

*w zaleznosei od potrzeb




Podpisy czlonkéw zespolu dokonujacego przegladu WSZJK:

Czlonek zespotu Podpis

Rektor

Prorektor ds. dydaktyki

Prorektor ds. rozwoju i
nauki

Petnomocnik Rektora ds.
Jakosci Ksztalcenia

Czlonkowie Senackiej
Komisji ds. Oceny Jakosci
Ksztalcenia




