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DZIALANIA DOSKONALACE/NAPRAWCZE

Zakres procedury

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Uczelni. okresla zasady postgpowania w
przypadku zidentyfikowania:
— niezgodnosci, nie wykrytych w trakcie audytow uczelnianych,
— potencjalnej niezgodnosci,
— potrzeby/mozliwosci doskonalenia Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia (WSZJK).

. Terminologia

— Dziatania doskonalagce — wszelkie dziatania, ktéore podejmowane s3 w celu
usprawnienia WSZJK. Zaliczamy do nich rowniez dziatania naprawcze
(podejmowane w celu wyeliminowania przyczyny wykrytej niezgodnosci) oraz
dzialania zapobiegawcze (podejmowane w celu wyeliminowania przyczyny
potencjalnych niezgodnosci).

Osoby uczestniczgce w procedurze:

1) Pracownicy Uczelni odpowiadajg za:

— ciagle doskonalenie WSZJK,

— zglaszanie wszelkich niezgodnosci petlnomocnikowi rektora ds. jakosci
ksztatcenia.

2) Pelmomocnik rektora ds. jakos$ci ksztalcenia odpowiada za:

— wyznaczenie osoby realizujacej dzialania doskonalace,

— prowadzenie rejestru kart dziatan doskonalacych,

— dokonanie oceny skutecznos$ci przeprowadzonych dziatan doskonalacych.

3) Prorektor ds. dydaktyki / prorektor ds. rozwoju i nauki odpowiada za:

— w przypadku kiedy pelnomocnik rektora ds. jakosci Ksztalcenia nie zostal
powolany przez rektora wowczas wszystkie jego obowigzki wynikajace z
niniejszej procedury przejmuje prorektor ds. dydaktyki i prorektor ds. rozwoju i
nauki.

4) Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ dziatan doskonalacych odpowiadaja za:

— 1nicjowanie i przeprowadzenie dziatan doskonalagcych w ustalonym terminie,

— zgloszenie pelnomocnikowi rektora ds. jakosci ksztalcenia faktu zakonczenia
realizacji prac doskonalgcych.

Opis postepowania:

4.1. Podstawg podjecia dziatan doskonalacych jest pisemne zgloszenie ich potrzeby (Z1-
P-WSZJK-4 Karta dziatan doskonalacych) przez pracownika pelnomocnikowi
rektora ds. jakosci ksztatcenia.

4.2. Pelnomocnik rektora ds. jakosci ksztalcenia rejestruje karte dziatan doskonalacych
nadajac jej kolejny numer.



4.3. Pelnomocnik rektora ds. jakosci ksztalcenia wyznacza osobg, ktdra zaproponuje
dziatania doskonalgce oraz bedzie odpowiadata za ich realizacje w wyznaczonym
terminie.

4.4. Osoba wyznaczona do realizacji dziatan doskonalagcych po ich zakonczeniu zglasza
ten fakt Pelnomocnikowi rektora ds. jakosci ksztalcenia, ktéry ocenia ich
skuteczno$¢.

4.5. Pelnomocnik rektora ds. jako$ci Ksztalcenia konczy proces dziatan doskonalacych
tylko w przypadku skutecznej ich realizacji.

4.6. Karty dziatan doskonalacych przechowywane sa przez pelnomocnika rektora ds.
jakosci ksztatcenia.

5. Zalaczniki:
— Z1-P-WSZJK-4 Karta dziatan doskonalacych

6. Wykaz zmian

Wydanie nr Data wydania Opis zmiany
1 27.02.2014 r. Zmiana 24.04.2015: korekta bledow literowych w tekscie, dodanie pkt 6 — wykaz
zmian




Z1-P-WSZJK-4

) KARTA NR:
% KARTA DZIALAN DOSKONALACYCH

OPIS PRZYCZYNY DZIALAN DOSKONALACYCH:

Przyczyna dzialan, Zglaszajacy potrzebe dzialan

podsumowanie: doskonalacych: Data i podpis zglaszajacego:

O potrzeba udoskonalenia
O wykryta niezgodnos¢
O potencjalna niezgodnos¢

(data i podpis)

PROGRAM DZIALAN DOSKONALACYCH:

Data i podpis osoby wyznaczonej do

Odpowiedzialny za realizacje: Termin realizacji: realizacji:

(data i podpis)

Dzialania zrealizowano:

(data i podpis pelnomocnika rektora ds. jakosci ksztalcenia)




