Obowigzuje od roku akademickiego 2024/2025
(zatwierdzony przez Rade INS w dniu 26.09.2024 r)

REGULAMIN

PROCESU DYPLOMOWANIA

w Instytucie Nauk Spolecznych
Uczelni Panstwowej im. J. Grodka w Sanoku

Dziatajac w oparciu o § 87 ust. 41 § 96 regulaminu studiéw Uczelni Panstwowej im. J. Grodka
w Sanoku (Uchwala nr 11/1V/24 Senatu UP w Sanoku z dnia 25 kwietnia 2024 r. w sprawie.
uchwalenia Regulaminu studiow Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku),
Rada Instytutu Nauk Spotecznych uchwala, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogo6lne

1. Niniejszy dokument zawiera zasady i informacje dotyczace procesu dyplomowania w
Instytucie Nauk Spotecznych, wynikajace bezposrednio z regulaminu studiow Uczelni
Pafstwowej im. J. Grodka w Sanoku. Zasady opisane w niniejszym regulaminie stosuje si¢
do prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia — licencjackich oraz prac
dyplomowych magisterskich na studiach drugiego stopnia i jednolitych magisterskich.

2. Celem egzaminu dyplomowego jest ocena stopnia opanowania zatozonych efektow uczenia
sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na poszczegdlnych
kierunkach studiow prowadzonych w Instytucie Nauk Spotecznych Uczelni Panstwowe;j
im. Jana Grodka w Sanoku.

§2
Egzamin dyplomowy

1. Warunkiem przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego jest:
1) zapoznanie si¢ z regulaminem procesu dyplomowania,
2) spetnienie wszystkich wymagan okreslonych w programie studiow,
3) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowe;j,
4) ztozenie wszystkich wymaganych dokumentow.
2.Egzamin dyplomowy odbywa si¢ nie pozniej niz:
1) do kofica marca - w przypadku studiow konczacych sie w semestrze zimowym,
2) do konca wrzesnia - w przypadku studiéw konczacych si¢ w semestrze letnim.
3. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w jezyku polskim
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W przypadku gdy praca dyplomowa zostata przygotowana w jezyku angielskim, dyrektor
instytutu na wniosek studenta lub promotora pracy moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku angielskim.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez dyrektora instytutu.
Komisja sktada si¢ z trzech osob, w jej sktad wchodzg przewodniczacy, promotor i
recenzent. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytutu moze powotaé w sktad komisji
dodatkowe osoby.

Przewodniczacym komisji moze zosta¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej
stopien naukowy doktora.

Egzamin dyplomowy ma forme ustng i jest przeprowadzany w formie stacjonarnej. W
wyjatkowych, szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach egzamin dyplomowy moze by¢
przeprowadzony w formie zdalnej — z zachowaniem przepiséw zawartych w niniejszym
regulaminie oraz w Zarzadzeniu nr 4/1/24 Rektora Uczelni Pafstwowej im. Jana Grodka w
Sanoku z dnia 22 stycznia 2024 r. w sprawie: szczegdlowych zasad organizacji i
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ w Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku.

W egzaminach dyplomowych mogg wuczestniczyé asystenci studentéw z
niepelnosprawnosciami, w tym thumacze jezyka migowego. Osoby pomagajgce studentom
z niepetnosprawnosciami musza posiadaé¢ zgode Uczelni na uczestniczenie w egzaminach
dyplomowych Iub by¢ przez Uczelnie zatrudnione.

Przy ustalaniu oceny egzaminu dyplomowego komisja stosuje skale okre$long w
regulaminie studiow Uczelni Pafstwowej im. J. Grodka w Sanoku.

Oceny egzaminu dyplomowego komisja dokonuje na niejawnej czesci posiedzenia.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego, dyrektor instytutu
wyznacza drugi termin egzaminu. Egzamin poprawkowy w celu poprawy oceny
pozytywnej nie jest dopuszczalny.

Egzamin dyplomowy w terminie poprawkowym nie moze odby¢ sie wczesniej niz po
uptywie 7 dni od dnia niezdanego egzaminu i nie p6Zniej niz przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w § 86 ust. 2 regulaminu studiow Uczelni Pafistwowej im. J. Grodka w
Sanoku. Termin tego egzaminu dyrektor instytutu podaje do wiadomosci studenta co
najmniej na 7 dni przed wyznaczong datg powtérnego egzaminu dyplomowego.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego w drugim terminie oceny
niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu student
zostaje skreslony z listy studentow. Wznowienie studiéw jest dopuszczalne na zasadach
okreslonych w § 72 regulaminu studiéw Uczelni Panstwowej im. J. Grodka w Sanoku.
Dyrektor instytutu moze uzna¢ za usprawiedliwione nieprzystgpienie do egzaminu
dyplomowego na pisemny wniosek studenta ztozony najpozniej w terminie 7 dni od
ustalonego terminu egzaminu.

W trakcie egzaminu dyplomowego student dokonuje prezentacji pracy dyplomowej i
odpowiada na pytania egzaminacyjne z zakresu danego kierunku studiow. Student dokonuje
prezentacji pracy dyplomowej, w trakcie ktorej omawia cel i zakres pracy, wykorzystane
metody, osiggnigte rezultaty praktyczne oraz wnioski z pracy, udziela odpowiedzi na
pytania dotyczace pracy zadawane przez cztonkdéw komisji.

Pytania egzaminacyjne z zakresu studiéw student wybiera losowo. Zestaw pytan
egzaminacyjnych kierunkowych jest przygotowywany przez kierownika Zakladu i
zatwierdzany przez Rade¢ Instytutu Nauk Spotecznych.
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Pytania egzaminacyjne kierunkowe podawane sg do wiadomosci studentéw najpoznie] w
dniu rozpoczecia ostatniego semestru studiow.

W trakcie egzaminu dyplomowego zaleca si¢ komisji egzaminacyjnej zwrdcenie
szczegoOlnej uwagi, aby w trakcie egzaminu dyplomowego nastgpita weryfikacji efektow
uczenia sie o charakterze praktycznym oraz odpowiednie udokumentowanie jej w
protokotach z egzaminu dyplomowego (np. wérdd zadanych pytan dotyczacych prezentacji
przez studenta pracy dyplomowe;j tj. cel i zakres pracy, wykorzystane metody, osiagniete
rezultaty oraz wnioski z pracy).

7 egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokot wedtug zasad okreslonych w odrgbnych
przepisach.

§3

Egzamin dyplomowy prowadzony w formie zdalnej

Przed egzaminem dyplomowym w trybie zdalnym nalezy wykonaé testowe polaczenie z
dyplomantem w ramach wideokonferencji, wirtualnego pokoju lub spotkania w celu
unikniecia ewentualnych problemow technicznych oraz weryfikacji jakosci potaczenia.
Niezwlocznie po rozpoczeciu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i nawigzaniu
polgczenia dyplomant oraz wszyscy czlonkowie komisji maja obowigzek udostepnié
dzwiek i obraz (wtgczy¢ kamere oraz mikrofon).
Przed przystgpieniem do merytorycznej cze$ci egzaminu dyplomowego nalezy
zweryfikowaé tozsamo$¢ dyplomanta, w szczeg6lnosci za pomocg mechanizmu logowania
z wykorzystaniem adresu poczty elektronicznej w domenie UP lub za pomocag zdjec
znajdujacych sie w systemie USOS lub poprzez okazanie przed kamera elektroniczne;j
legitymacji studenckiej (ELS) lub innego dokumentu ze zdjgciem potwierdzajgcego jego
tozsamo$é. Okazanie dokumentu powinno odbywaé sie¢ w taki sposdb, aby pozostali
uczestnicy egzaminu nie mieli wgladu w jego tre$¢. Zadanie od dyplomanta wezesniejszego
przesylania skanu dokumentu tozsamosci lub ELS pod Zzadnymi warunkami nie jest
dopuszczalne.
W przypadku watpliwosci, co do tozsamosci dyplomanta egzamin nie jest przeprowadzany,
a przewodniczgcy komisji niezwlocznie informuje o tym dyplomanta oraz dyrektora
instytutu.
W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym dyplomant:

1) nie moze wytgcza¢ mikrofonu ani kamery;

2) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac si¢ w kadrze kamery;

3) moze udostepnia¢ swdj ekran wraz z prezentacja badz inne dodatkowe materiaty.
W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu dyplomowego z przyczyn
nielezacych po stronie dyplomanta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji:

1) niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrdcenie polaczenia;

2) w razie przywrdcenia potaczenia, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje

decyzje, czy egzamin moze by¢ kontynuowany;
3) w razie braku mozliwosci przywrdcenia polaczenia i kontynuacji egzaminu, w
porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje decyzje:
a. czy do momentu przerwania polaczenia komisja moze oceni¢ egzamin
dyplomowy i zakonczy¢ jego przebieg,
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b. albo o koniecznosci jego powtorzenia.
W przypadku koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje o tym dyrektora instytutu.
Przewodniczacy komisji odnotowuje i krétko omawia w protokole egzaminu dyplomowego
wszelkie powazne zaklécenia w transmisji dzwicku lub obrazu, a takze przerwanie lub
utratg polgczenia oraz decyzj¢ o koniecznosci jego powtdrzenia.
W razie celowego naruszenia przez dyplomanta w trakcie trwania egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego w trybie zdalnym, warunkow jego przeprowadzenia lub w razie
stwierdzenia niesamodzielnosci jego pracy lub odpowiedzi, komisja moze przerwal
egzamin 1 wowczas niezwlocznie informuje dyrektora instytutu o zaistnialej sytuacji w celu
wyjasnienia sprawy.
Celowe naruszenie przez dyplomanta w trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym warunkow jego przeprowadzenia, o ktorym mowa wczesniej, moze stanowi¢
podstawe do wystawienia oceny niedostatecznej z danego terminu egzaminu.
Jezeli komisja potwierdzi niesamodzielno$¢ pracy lub odpowiedzi dyplomanta, w
szczegdlnosci w zakresie korzystania przez niego z niedozwolonych materiatéw, urzadzen,
metod lub srodkow, dyplomant otrzymuje ocene niedostateczng z danego terminu egzaminu
dyplomowego.
Na czas trwania niejawnej czeSci egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
przewodniczacy komisji informuje dyplomanta o czasowym zawieszeniu jego udziatu w
egzaminie 1 wylgcza, zawiesza lub usuwa go z udzialu w wideokonferencji, wirtualnym
pokoju lub spotkaniu.
Po zakonczeniu czgéci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, nalezy
ponownie dotfaczy¢ dyplomanta do przebiegu egzaminu, a nastepnie poinformowaé o
wyniku egzaminu dyplomowego.
Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego i ogloszeniu jego wyniku nalezy zakonczyé
polaczenie.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym w
trybie zdalnym albo konieczno$ci powtorzenia egzaminu dyplomowego dyrektor instytutu
podejmuje decyzje, czy egzamin dyplomowy, w tym takze powtarzany, nalezy
przeprowadzi¢ w trybie zdalnym, czy tez w trybie tradycyjnym.
Protokét egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym sporzadzany jest w postaci
elektronicznej w Systemie USOS na zasadach okreslonych w odrebnym zarzadzeniu
Rektora w sprawie zasad obstugi prac dyplomowych w Uczelni z wykorzystaniem modutu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

§4

Zasady ustalania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych

Wyb6r promotora:

1) Liste promotoréw wraz z iloscig miejsc w grupach seminaryjnych podaje do
wiadomosci studentéw danego kierunku kierownik zaktadu (m.in. w systemie
USOS) na 14 dni przed rozpoczgciem semestru, w ktérym rozpoczynajg si¢ zajecia
z seminarium dyplomowego na danym kierunku.

2) Studenci majg mozliwos¢ zapisywania si¢ do grup seminaryjnych przez 14 dni od
dnia ogloszenia listy promotordw.




3) Szczegdtowy sposodb zapisywania si¢ do grup seminaryjnych okresla kierownik
zaktadu. Zapisy mogg si¢ odbywac za posrednictwem Sekretariatu Instytutu Nauk
Spotecznych, po uprzednim uzyskaniu zgody dyrektora instytutu.

4) Po zakonczeniu zapiséw kierownik zaktadu podpisane przez siebie listy
przekazuje do Sekretariatu Instytutu Nauk Spotecznych.

2. Proponowanie tematéw prac dyplomowych — tematy moga proponowac

1) promotorzy

a. lista proponowanych przez promotora tematéw prac dyplomowych
powinna zosta¢ udostepniona studentom (poprzez system USOS lub
poczta elektroniczng)

b. promotor zobowigzany jest zapewni¢ studentom liczbe tematow co
najmniej 10 % wigkszg od liczby studentdéw wybierajgcych tematy.

c. studenci majg prawo wyboru tematu przez co najmniej 30 dni.

d. promotorzy maja prawo wybraé studenta, wedtug ustalonych przez siebie
zasad, sposrod grupy studentow, ktérzy wybrali jednakowy temat pracy
dyplomowe;j.

2) zainteresowani studenci

3) rektor/ prorektor/ dyrektor instytutu/ kierownik zaktadu na wniosek jednostek
zewngtrznych (np. firm, stowarzyszen, instytucji, instytucji badawczych, itd.)

3. W przypadku tematéw proponowanych przez jednostki zewngtrzne, ktérych realizacja
wymaga dostepu do oprogramowania i aparatury niebedacych w dyspozycji Uczelni,
kierownik zakladu zobowigzany jest do uzyskania od jednostek zewnetrznych:

1) oficjalnego pisemnego zobowigzania o gotowosci udostepnienia niezbednego
oprogramowania i aparatury na potrzeby realizacji pracy dyplomowej,

2) wyrazenia zgody na publikacje wynikoéw w pracy dyplomowe;j.

4. Studenci majg prawo kontaktowania si¢ z osobami proponujgcymi tematy prac
dyplomowych przed wybraniem tematu.

5. Temat pracy powinien posiadaé¢ cechy istotnosci i aktualnosci oraz odpowiada¢ tresciom
zawartym w pracy.

6. Temat pracy powinien mie¢ charakter problemowy.

7. Przy ustalaniu tematu pracy powinno si¢ bra¢ pod uwage: kierunek studiow (temat
powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw), zainteresowania naukowe studenta i
promotora, praktyczny profil kierunku studiéw oraz mozliwosci jego realizacji.

8. Procedure zwigzang z wyborem tematéw prac dyplomowych koordynuje kierownik
zaktadu.

9. Wszystkie zgloszone tematy prac dyplomowych podlegaja weryfikacji przez kierownika
zaktadu. Tematy prac dyplomowych musza zostaé¢ zatwierdzone przez Rade Instytutu
Nauk Spotecznych.

10. Tematy prac dyplomowych ustalane sa nie pézniej niz:

1) przed ukonczeniem pigtego semestru studiow dla studiow I stopnia - licencjackich,

2) przed ukonczeniem trzeciego semestru studiéw dla studiéw II stopnia -
magisterskich,

3) przed ukonczeniem dziewiatego semestru studiow dla jednolitych studiow
magisterskich.

11. Podpisang przez siebie liste zatwierdzonych przez Rade Instytutu tematow prac
dyplomowych (wraz z przypisanym do kazdej pracy studentem i promotorem) dyrektor
instytutu sktada w Sekretariacie Instytutu Nauk Spolecznych najpdzniej w dniu
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zakonczenia semestru pigtego dla studiow I stopnia — licencjackich, trzeciego dla studiéw
IT stopnia - magisterskich i dziewiatego dla jednolitych studiow magisterskich. Wzor listy
reguluja odpowiednie przepisy wewngtrzne Uczelni Pafistwowej im. J. Grodka w Sanoku.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta, zatwierdzony temat pracy
dyplomowej moze by¢ zmieniony po uzyskaniu akceptacji promotora i dyrektora
instytutu, a takze po zatwierdzeniu zmian przez Rade Instytutu.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytutu moze zmieni¢ promotora. Ostateczny
termin zmiany tematu pracy dyplomowej i/lub promotora ustala sie na:

1) 30 kwietnia dla studiéw koniczacych sie w semestrze letnim,

2) 30 grudnia dla studiéw konczacych si¢ w semestrze zimowym.

§5

Promotorzy i recenzenci prac dyplomowych

1. Wykonywanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez promotora. Promotor
powinien prowadzi¢ seminarium dyplomowe.

2. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym lub stopniem
naukowym, a w przypadku studiéw pierwszego stopnia takze nauczyciel akademicki z
tytutem zawodowym magistra — posiadajacy duze do$wiadczenie zawodowe zdobyte
poza Uczelnig w obszarze, do ktorego tematyki odnosi si¢ praca dyplomowa.

3. Promotor pracy dyplomowej ma prawo:

1) odmowic przyjecia studenta na realizacj¢ okreslonego tematu pracy dyplomowej,

2) opiniowa¢ wnioski dyplomanta do wiadz Uczeni w sprawach dotyczgcych
wykonywania pracy dyplomowe;.

4. Promotor zobowigzany jest do: ‘

1) umozliwienia wykonujacemu prac¢ dyplomows konsultacji przynajmniej raz na
dwa tygodnie,

2) weryfikowania postgpow w realizacji pracy,

3) ukierunkowania, co do sposobu wyszukiwania niezb¢dnej literatury,

4) ukierunkowania sposobu myslenia wykonujgcego prace i pomocy we wszystkich
kluczowych momentach, w ktdrych nalezy podejmowaé decyzje, stawiaé tezy, czy
tez opracowywac¢ wyniki badan,

5) udzielenia wskazdéwek na temat przygotowania pracy dyplomowe;j,

6) dbania o terminowe realizowanie przez wykonujgcego prace dyplomowg etapow
wykonywania pracy,

7) postepowania zgodnie z zasadami procedury antyplagiatowe;j,

8) terminowego sporzadzenia oceny pracy dyplomowe;j.

5. W przypadkach uzasadnionych praktycznym charakterem pracy dyplomowej dyrektor
instytutu po konsultacji z kierownikiem zakladu moze powota¢ konsultanta
praktycznego, celem zapewnienia uzupelniajacej opieki merytorycznej nad
przygotowaniem pracy dyplomowej. Konsultantem praktycznym moze by¢ osoba co
najmnie] z tytulem zawodowym magistra posiadajgca znaczne do$wiadczenie
zawodowe zdobyte poza Uczelnig.

1) Obowigzkiem konsultanta praktycznego jest:

a. umozliwienie wykonujacemu prace dyplomowa konsultacji przynajmnie;j
raz na dwa tygodnie,




b. weryfikowanie postepéw w realizacji pracy,

c. ukierunkowanie sposobu dziatania wykonujacego prace i pomocy w
kwestiach dotyczacych pracy dyplomowe;j.

6. Prawa i obowigzki wykonujgcego pracg dyplomowsa (studenta dyplomanta)
1) Dyplomant ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jako$¢ merytoryczng, a takze strong
estetyczng pracy.
2) Dyplomant ma prawo do:

a. korzystania z regularnych i terminowych konsultacji z promotorem i
konsultantem praktycznym,

b. pomocy promotora i konsultanta praktycznego we wszystkich kluczowych
momentach, w ktérych nalezy podejmowac decyzje, stawiac tezy, czy tez
opracowywac wyniki badan,

c. informowania promotora o problemach w wykonywaniu pracy
dyplomowe;j.

3) Dyplomant ma obowigzek:

a. utrzymywania stalego kontaktu z promotorem 1 konsultantem
praktycznym oraz referowania postepoéw z realizacji,

b. zwracania si¢ do promotora o udostepnienie bgdz wskazanie niezbednej

literatury,

c. informowanie promotora o trudnosciach zwigzanych z realizacjg pracy
dyplomowe;j,

d. wykonywania pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym z
promotorem,

e. zawiadamiania promotora o wszelkich problemach i1 zmianach w
wykonywanej pracy dyplomowej

f. postepowania zgodnie z zasadami procedury antyplagiatowej,

g. dostarczenia promotorowi jednego egzemplarza pracy dyplomowej (w
formie elektronicznej)

h. po zatwierdzeniu pracy przez promotora, przygotowania pracy
dyplomowe;j i przestania jej do APD zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni
procedurami.

7. Promotor zobowigzany jest takze do weryfikacji pisemnej pracy dyplomowej z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). Szczegdlowe zasady
obstugi prac dyplomowych z wykorzystaniem JSA, w tym takze maksymalne
dopuszczalne progi wynikéw w JSA, okreslajg odrebne przepisy Uczelni.

8. Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ specjalista z danej dziedziny
posiadajacy co najmniej tytul naukowy lub stopien naukowy. Obowigzkiem recenzenta
jest terminowe sporzadzenie oceny pracy dyplomowej (wedtug wzoru obowigzujacego
w Uczelni).

9. Recenzentem pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia moze by¢ osoba z
tytutem zawodowym magistra, posiadajgca duze doswiadczenie zawodowe zdobyte
poza Uczelnig w obszarze, do ktdrego odnosi si¢ tematyka pracy dyplomowej.




§6

Praca dyplomowa

. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem studenta okreslonego zagadnienia
praktycznego, sprawdzianem stopnia opanowania i wykorzystania wiedzy i umiejetnosci
nabytych w toku studiéw w zakresie diagnozowania, analizy i rozwigzania wybranych
problemow praktycznych, samodzielnego poszukiwania materiatow zrédtowych oraz
syntezy prowadzacej do formutowania wnioskow.

W pracy dyplomowej student powinien wykaza¢ si¢ wiedzg i umiejetno$ciami z zakresu
programu studiéw a efekty pracy powinny mie¢ charakter poznawczy i uzytkowy. Zaleca
sie by podczas pisania pracy dyplomowej student wykorzystywat informacje pozyskane
podczas odbywania praktyki zawodowej.

. Pracg dyplomowa na studiach pierwszego stopnia jest praca licencjacka, a na studiach
drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich praca magisterska.

. Praca dyplomowa przygotowywana jest w jezyku polskim. Praca dyplomowa moze by¢
przygotowana w jezyku angielskim za zgodg promotora i kierownika zaktadu.

. Praca dyplomowa powinna by¢ opracowaniem okreslonego zagadnienia praktycznego,
zwigzanego z kierunkiem oraz specjalnoscig, poziomem studiow, praktycznym profilem
ksztalcenia i dyscyplina, do ktorej jest przyporzadkowany kierunek. Praca dyplomowa:

1) powinna by¢ zorientowana wylgcznie na prowadzenie prac rozwojowych lub badan
aplikacyjnych. Tym samym powinna ona dowodzi¢ umiejetnosci studenta w
zakresie analizowania, wnioskowania i wdrazania okreslonych rozwigzan o
charakterze praktycznym. W przypadku pracy dyplomowej zorientowanej na
prowadzenie prac rozwojowych autor identyfikuje i analizuje zalezno$ci pomiedzy
rozmaitymi zjawiskami wystepujacymi  w  dyscyplinie, do ktorej jest
przyporzadkowany kierunek studiéw.

2) moze mie¢ rowniez charakter eksperymentalny - zawiera wowczas eksperymentalne
rozwigzanie okreslonej hipotezy oraz obejmuje koncepcje i odpowiedni dobdr
metod, planowanie 1 organizacj¢ eksperymentu, przedstawienie uzyskanych
wynikéw, ich dyskusje oraz praktyczne wnioski.

3) zorientowana na prowadzenie badan aplikacyjnych powstaje w odniesieniu do
potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego - w zalezno$ci od kierunku studidw.
Wyniki powinny mie¢ charakter wdrozeniowy.

Rodzaj pracy dyplomowej okresla program studiéw. Prace dyplomowa moze stanowi¢ w
szczegblnoscei:

1) zwarta praca pisemna;

2) projekt lub ekspertyza przygotowana i odebrana na konkretne zamoéwienie, nie
wczesniej niz 1 rok przed obrona pracy.

. Praca dyplomowa moze by¢ wykonana zespolowo, przy czym udziat kazdego z autoréw
pracy musi by¢ szczegolowo okreslony. Zgode na zespotowe wykonanie pracy dyplomowe;j
wydaje dyrektor instytutu po konsultacji z kierownikiem zaktadu, na pisemny wniosek
studentéw poparty opinig promotora.

. Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana zgodnie w wymogami edytorskimi
okreslonymi przez kierownikéw zakladow, ktére podlegaja zatwierdzeniu przez Rade
Instytutu Nauk Spotecznych.




9. Praca dyplomowa, a w szczegolnoscei jej cze$¢ badawcza powinna zostaé przygotowana z
wykorzystaniem specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. statystycznego
tj. SPSS, Statistica), wspomagajgcego proces ksztalcenia na danym kierunku studiow.

10. Praca dyplomowa nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt dtugie cytowania,
nadmierne eksploatowanie jednego zrodlta (pracy jednego autora), wyklucza sie
wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez
podawania zrodta. Przy pisaniu pracy dyplomowej student nie moze korzysta¢ z rozwigzan
opartych na Al.

11. Zaleca sie nastepujacg konstrukcje pracy dyplomowe;j:

1

2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)
9

strona tytutowa (temat pracy dyplomowej powinien by¢ podany w jezyku polskim i
w jezyku angielskim) — wzér strony tytutowej okreslaja przepisy wewnetrzne
Uczelni;

spis tresci (automatyczny) — umieszcza si¢ w nim wszystkie czesci sktadowe pracy
dyplomowej (w kolejnosci wystgpowania w pracy) z wyraznym podzialem na
rozdziaty i podrozdziaty, z doktadnym podaniem stron, od ktérych si¢ zaczynaja;
wykaz skrétow;

wstep (wprowadzenie) - nalezy w nim w szczeg6lnosci podaé uzasadnienie wyboru
tematu oraz cel pracy, gltéwne zalozenia metodologiczne oraz krotko
scharakteryzowaé miejsce prowadzonych badan;

rozdzialy teoretyczne — w tresci pracy student powinien wykazac si¢ wszechstronng
wiedzg dotyczaca badanego problemu oraz znajomoscig aktualnej literatury
przedmiotu z uwzglednieniem Zrédel zagranicznych;

zatozenia metodologiczne badan nalezy w nich uwzgledni¢ cele, problemy i
hipotezy badawcze, zakres badan, zrodla informacji oraz zastosowane w pracy
metody, techniki i narzedzia badawcze;

rozdziaty badawcze opisujgce wyniki badan zwigzane z tytutem pracy, nawigzujace
do poprzedniej czgsci pracy, o charakterze teoretycznym,;

wnioski koncowe / rekomendacje i zalecenia,

podsumowanie / zakonczenie. Podsumowanie powinno odnosi¢ si¢ do catosci tresci
pracy, zaro6wno w jej obszarze teoretycznym, jak i badawczym;

10) bibliografia/pismiennictwo, czyli zestawienie literatury;
11) streszczenie (w jezyku polskim) — nie dluzsze niz na jedng strong; nalezy umiescic¢

w nim podstawowe informacje o pracy - opisac krétko: cel, gtdéwne tezy badan oraz
wynikajgce z nich wnioski;

12) spisy rysunkow, tabel, zdje¢ 1 wykresow;
13) aneks;
14) oswiadczenie studenta i promotora.

12. Ze wzgledu na praktyczny profil kierunkéw studiow prowadzonych w Instytucie Nauk
Spotecznych, prace dyplomowe musza zawieraé szczegdtowe omowienie wynikdéw badan
wlasnych oraz zawiera¢ wnioski ptynace z pracy dyplomowej dla praktyki w obszarach
dziatalnosci zawodowej/gospodarcze] oraz zawodowego rynku pracy wilasciwych dla
danego kierunku studiow.

13. W przypadku prac dyplomowych zaleca si¢ zwracanie szczegdlnej uwagi na zasadnosé
wystawianych ocen, zar6wno przez promotora, jak i przez recenzenta.

14. W pracach dyplomowych przygotowywanych w Instytucie Nauk Spotecznych niezbgdne
jest wykorzystywanie zaawansowanych metod analizy zebranego materiatu empirycznego

(jakosciowych/ilosciowych).




15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zaleca si¢, aby praca licencjacka liczyta nie mniej niz 30 stron. W przypadku pracy
licencjackiej praca odtworcza powinna stanowi¢ maksymalnie 40% objetosci pracy, a praca
tworcza powinna stanowi¢ minimalnie 60% objetosci pracy dyplomowe;j.

Zaleca sig¢, aby praca magisterska liczyta nie mniej niz 60 stron. W przypadku pracy
magisterskiej praca odtworcza powinna stanowi¢ maksymalnie 30% objetosci pracy, a
praca tworcza powinna stanowi¢ minimalnie 70% objetosci pracy dyplomowe;.
Poszczegodlne czesci pracy powinny pozostawaé we wiasciwej proporcji wynikajacej z
tematu pracy i zastosowane] metodyki.

Szczegolowe wymagania edytorskie (redakcyjne) dla prac dyplomowych w
poszczegolnych Zaktadach wchodzacych w sktad Instytutu Nauk Spotecznych, zostang
opracowane przez kierownikow Zakladow. Wymagania te podlegajg zatwierdzeniu przez
Rade Instytutu Nauk Spotecznych.

Szczegdtowe wymagania w zakresie powolywania si¢ na pismiennictwo (przypisy) dla prac
dyplomowych w poszczegdlnych Zaktadach wchodzacych w sktad Instytutu Nauk
Spotecznych, zostang opracowane przez kierownikow Zaktadow. Wymagania te podlegaja
zatwierdzeniu przez Rade Instytutu Nauk Spotecznych.

Bibliografia w pracach dyplomowych

1) w bibliografii umieszcza si¢ tylko prace przynajmniej raz przywotane w tekscie i
odwrotnie - wszystkie cytowane prace muszg si¢ znalez¢ w bibliografii,

2) nalezy zadbac o to, by wykorzystana literatura byta jak najbardziej aktualna,

3) na potrzeby pracy dyplomowej licencjackiej powinno by¢é min. 30 pozycji
bibliograficznych, w tym obowigzkowo co najmniej cztery pozycje literatury
obcojezyczne;j.

4) na potrzeby pracy dyplomowej magisterskiej powinno byé min. 40 pozycji
bibliograficznych, w tym obowigzkowo co najmniej 6 pozycji literatury
obcojezyczne;j.

5) bibliografie podaje sie w porzadku alfabetycznym, z numerowaniem, wedlug
nastepujgcego schematu:

a. wydawnictwo zwarte (opracowanie jednego autora): nalezy podac kolejno
nazwisko autora i pierwszg litere jego imienia, rok wydania, tytut pozycji
zapisany kursywag, miejsce wydania oraz wydawnictwo

b. wydawnictwo zwarte (opracowanie kilku autor6w): nalezy poda¢ kolejno
nazwiska wszystkich autordéw i pierwszg liter¢ ich imienia, rok wydania,
tytul pozycji zapisany kursywa, miejsce wydania oraz wydawnictwo

c. wydawnictwo zwarte (praca zbiorowa pod redakcja jednego z autordéw):
nalezy poda¢ kolejno nazwisko i pierwszg liter¢ imienia redaktora skrot.
(red.), rok wydania, tytut pozycji zapisany kursywa, miejsce wydania oraz
wydawnictwo

d. okreslona czgs¢ lub rozdziat pracy zbiorowej: nalezy podaé kolejno
nazwisko autora i pierwszag litere jego imienia, tytut podrozdziatu zapisany
kursywa, pierwszg litere imienia redaktora skrot. (red.), rok wydania, tytut
pozycji zapisany kursywsg, miejsce wydania oraz wydawnictwo

e. artykul zamieszczony w czasopi$émie: nalezy podaé kolejno nazwisko
autora i pierwszg litere jego imienia, tytul artykutu napisany kursywa, a
nastepnie obowigzujgcy skrdt tytulu czasopisma w cudzystowiu, rok
wydania, tom, zeszyt (w nawiasie) oraz strony, ktére dany artykut
obejmuje
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

f. dokument prawny: nalezy poda¢ pelng nazwe aktu prawnego wraz z datg
wydania (pisane kursywa) oraz numer i pozycje dziennika urzedowego, w
ktérym dokument opublikowano,
g. zrédia internetowe: nalezy podaé informacje dotyczgce adresu dostepu
oraz daty dostgpu. Nalezy podac catos¢ adresu internetowego, tj. wraz z
protokotem internetowym za pomoca ktérego uzyskano dostgp do
okreslonego dokumentu (chodzi tu o litery okreslajace rodzaj protokotu
znajdujace sie¢ przed znakami :// w adresie, np. http://, ftp://). Ponadto
nalezy zwrocié szczegolng uwage, aby wpisany adres internetowy nie byt
odno$nikiem hipertekstowym (a wiec bez podkreslen i innego koloru niz
reszta tekstu), tylko zwyktym tekstem.
Student, po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez promotora, ma obowiagzek ztozy¢ ja w
Dziale Toku Studiow - sekretariacie instytutowym nie pdzniej niz do ostatniego dnia sesji
przypadajgcej w semestrze konczacym studia oraz zamiesci¢é w APD, zgodnie z
obowigzujacymi w Uczelni procedurami.
Student sktadajacy prace dyplomows dotgcza do niej pisemne os$wiadczenie o
samodzielnym wykonaniu pracy.
Obowigzek zlozenia pracy dyplomowej jest traktowany jako cze¢$¢ programu studiow
ostatniego semestru. Ztozenie pracy jest warunkiem koniecznym do zaliczenia seminarium
dyplomowego i uzyskania zaliczenia ostatniego semestru studiow.
Student, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w sposob wskazany w §6 ust. 21, nie uzyskuje
zaliczenia seminarium, co oznacza, ze nie uzyskuje zaliczenia ostatniego semestru studiow
i zostaje skreslony z listy studentow.
Uczelni przyshuguje pierwszenstwo w opublikowaniu pracy dyplomowej studenta. Jezeli
Uczelnia nie opublikowata pracy dyplomowej w terminie 6 miesiecy od dnia jej obrony,
autor moze jg opublikowaé, chyba ze praca jest czgscig utworu zbiorowego.
Jezeli praca dyplomowa zawiera wyniki badan, ktére sa obj¢te tajemnica ze wzgledu na
wymogi ochrony prawnej, publikacja moze nastgpi¢ dopiero po zapewnieniu im ochrony.
Uczelnia moze korzysta¢ bez wynagrodzenia i bez koniecznosci uzyskania zgody autora z
dzieta przygotowanego przez studenta w wyniku wykonywania obowigzkéw zwigzanych z
odbywaniem studiéw, udostgpnia¢ utwoér ministrowi wlasciwemu do spraw szkolnictwa
wyzszego 1 nauki oraz korzysta¢ z dziet znajdujacych sie w prowadzonych przez niego
bazach danych, w celu sprawdzania z wykorzystaniem Jednolitego Systemu

Antyplagiatowego.

§7
Postanowienia koncowe

Zaklady wchodzgce w sktad Instytutu Nauk Spotecznych moga wprowadzi¢ dodatkowe
wymagania dotyczace procesu dyplomowania, odpowiednie dla danej dyscypliny naukowe;j
do ktorej przypisany jest dany kierunek studiow. Wymagania dodatkowe nie mogg by¢
sprzeczne z uregulowaniami wewnetrznymi Uczelni Panstwowej im. J. Grodka 1 Instytutu
Nauk Spotecznych.

Wymagania dodatkowe w odniesieniu do niniejszego regulaminu, wprowadzone przez
Zaktady wymagajg zatwierdzenia przez Rade Instytutu Nauk Spotecznych.
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3. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, w sprawach prostych i
nieskomplikowanych, rozstrzyga dyrektor instytutu, po konsultacji z kierownikiem
zaktadu, w ktorym przygotowywana jest praca dyplomowa.

4. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, w sprawach szczegdlnie
trudnych lub wymagajacych przeprowadzenia dodatkowego wyjasnienia, rozstrzyga Rada

Instytutu Nauk Spotecznych.
m DYRE {%‘I\_O R
( Q U Nauk/Sp ych
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dr hab. Piotr FrgeaeR, prof. ucz
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