E: pg;;jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
wiiedes Balacs Polska Eurapseithi Fundusl Spabecrry

System USOS

USOSweb — przewodnik dla pracownikow

Uczelnia Panstwowa w Sanoku

Spis tresci

L. WPROWADZENIE ..ccuutiiutiiuteeteeteeteesuteeuteeubeebe e beesueesueesaeesateebeesbeesaeesasesabeeabe e beenseesaeesateenteenbeesaeesatesas 2
2. LOGOWANIE | WYGLAD APLIKACI ....eeuvietietteaiteeiteeteesteesteesueesueesueesuseeaseesseesseesseesaeesusesasesseessessseesasesas 2
3. SZYBKIE WYSTAWIANIE OCENY .....oiutiitieiteentteritenteeseenseesseesseesueesaeesmseenseenseesseesseesaeesnsesnsesnseenseesseessenas 6
4. Podglad oraz drukowanie listy StUdE@NTOW .............ccccuviiiiiiiiii et 9
5. EdYCa ProtOKOIOW .........c..eoiiieiec ettt e e e e bt e e e et e e e e ebae e e s e raeeeeeanes 12
5.1. Wprowadzanie oceny z przedmiotu do protokotu ........ccccvveiiiiiiiiiiiiien e, 12
5.2. 0Operacje Na Protokotach.. ... s e 15
5.2.1. Zatwierdzanie ProtOKOIOW ..........ooieiiiii e e e e e e e e 16
5.2.2. Drukowanie ProtoKO U ........eei e e et e e e e ee e e et e e e e enteee e enreeas 17
6.  EdYCaSYlabUSOW .........cooouiiiiiieie ettt et e e e et e e e e bt e e e e ebte e e s ebaeeeeeraeeeeaanes 19
6.1. Uzupetnianie podstawowych informacji 0 przedmiocie........cccoecveveiviiieeiiiiiee e, 21
6.2. Uzupetnianie informacji o przedmiocie prowadzonym w danym cyklu dydaktycznym ............ 23
7. Pozostata funkcjonalnoSE USOSWED .............ooocuiiiiiiiiiee ettt e et e e aee e e e eanes 27

Rzeszéw, 30.09.2022

BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737

50-425 Wroctaw tel. +48 71 75 75 858 KRS: 0000694954 str. 1



Fundusze : i i
i Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie . p
5 wiedea Edukacia Rorwiy _ Polska RS ey

1. WPROWADZENIE

Aplikacja USOSweb umozliwia pracownikom uzyskanie dostepu do odpowiednich (kontekstowych)
danych z systemu uczelnianego USOS. Dydaktyk (czyli pracownik prowadzacy zajecia ze studentami)
ma mozliwos$¢ zardwno przegladania swoich danych jak i ich edycji, dla przyktadu:

Dydaktyk z gtéwnej strony (zaktadka MOJ USOSWEB) moze:

e sprawdzi¢ swoj plan zaje¢ (utozenie swoich grup zajeciowych na harmonogramie)
e sprawdzi¢ swdj aktualny plan studidow wraz z przedmiotami, ktére prowadzi

e przegladac katalog prowadzonych przedmiotéw na uczelni

e przegladac oraz drukowac listy studentow z poszczegélnych grup

o wysytaé¢ wiadomosci do studentéw oraz do dydaktykéw i pracownikdw uczelni

Baza danych USOSweb jest specjalnie, ze wzgledéw bezpieczenstwa, ,wydzielona” z gtéwnej bazy
danych USOS. Raz dziennie baza danych USOSweb jest aktualizowana (lub czesciej, w zaleznosci od
parametréw systemowych ustalonych przez administratoréw). Dlatego dane wprowadzone przez
sekretariat (lub odpowiednik) nie sg od razu widoczne w USOSweb — i odwrotnie — np. ocena wpisana
przez prowadzacego zajecia pojawi sie w gtdwnej bazie dopiero po wykonaniu sie aktualizacji danych.

2. LOGOWANIE | WYGLAD APLIKAC)I

Aplikacja  USOSweb  dostepna jest w  przegladarce internetowej pod adresem:
https://usosweb.up-sanok.edu.pl/

Strona dostepna jest wytgcznie dla oséb posiadajgcych aktywne konto w systemie. W przypadku jego
braku — nalezy sie skontaktowac¢ z lokalnym dziatem IT. Bez logowania mozna jedynie przegladac
zaktadki Aktualnosci oraz Katalog, gdzie zawarte sg podstawowe informacje o uczelni i prowadzonych
przedmiotach.

Strona po wpisaniu adresu w przegladarce wyglagda nastepujgco:
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Uczelnia Pafistwowa im. Jana Grodka w Sanoku - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | | zaloguj sie

—

Uczelnia Panstwowa im. Jana Grodka w Sanoku

AKTUALNOSCI  KATALOG MOJ USOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Zaloguj sig, aby kontynuowa¢. Strona, ktérg chcesz wyswietli¢
dostepna jest jedynie dla os6b zalogowanych.

Uniwersytecki System Obstugi Studiow

— — USOSweb

———

— % SQD Uczelnia Panistwowa im. Jana Grodka w Sanoku ) kontakt
J

T deklaracja dostepnosci
) USOSweb 6.8.0.0

© Mie i yteckie Centrum i. Wszystkie prawa

W gdérnym prawym rogu okna jest zawarta informacja o aktualnie zalogowanym uzytkowniku. Jesli
jeszcze nie dokonano logowania, wéwczas nalezy to zrobic klikajgc odnosnik ‘zaloguj sie’ i wpisa¢ swoje
poswiadczenia.

Po zalogowaniu pracownik zostaje przekierowany na strone gtéwna swojego konta USOSweb, ktéra
zawiera podstawowe informacje:

— AKTUALNOSC)  KATALOG  MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLAWSZYSTKICH  ADMIN

PLAN ZAJEC -
R S E e
GRUPY ZAJECIOWE -
Moje protokoly —

PLAMNY UZY THOWRNIKA [ Katalog jednostek

USOSMAIL Sprawdziany pracownika

Katalog osdb

Katalog proedmiotdw

Ll fd|d

Katalog studidw

|
|
l
|

Plan zajgt - nastepny tydzied m

OSWIADCZEMIA Aktualnie nie masz xadnych

[ lwr ol ol e ] sprawdziandw. .
PREFERENC.JE wigee].. = E )
PRYWATNOSCI — [Sruk . [
PREFERENC.JE USOSWER

— =
2021720221 anatomia PIE-NL>Anat

KOORDYMATOR — Plan pracownika

éwiczenia , wyklad @ [Szukai po im

——

¢ plan prowadzonych zaje¢ na aktualny i nastepny tydzien
¢ modut szybkiego wystawiania oceny
e sprawdziany (o ile zostaty zadeklarowane w systemie USQOS)
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e lista wszystkich zajec, ktére pracownik prowadzi
Po prawej stronie znajdujg sie moduty szybkiego wyszukiwania oséb, przedmiotéw a takze planow
zajeciowych. Oraz ponizej moduty ustawienia preferencji dot. Aplikacji USOSweb.

Natomiast w menu po lewej stronie okna, poszczegdlne odnosniki umozliwiajg m.in.:

e PLAN ZAJEC — wyswietla plan zajeé¢ pracownika

¢ GRUPY ZAJECIOWE — mozliwos¢ wyswietlenia grup zajeciowych i ich szczegétow (w tym informacji

o pozostatych osobach w grupach), ktére dydaktyk prowadzi lub koordynuje

e PLANY UZYTKOWNIKA — mozliwo$é definiowania wtasnych planéw zajeciowych (o ile s3
uruchomione)

e USOSMAIL — mozliwos¢ wysytania wiadomosci do spotecznosci akademickiej za posrednictwem
USOSweb

e PREFERENCJE PRYWATNOSCI — mozliwo$¢ personalizowania (zmiany) sposobu widocznosci danych
pracownika dla spotecznosci akademickiej

e PREFERENCJE USOSWEB — mozliwos¢é personalizowania (zmiany) sposobu wyswietlania danych
w USOSweb

= AKTUALNOSCI| KATALOG |MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Gérna zakfadka ,,KATALOG” umozliwia podglad danych zwigzanych z uczelnig i oferowanymi studiami.
Jest tez mozliwos¢ wyszukania osoby, jednostek organizacyjnych, przedmiotdw czy kierunkow
i prowadzonych programoéw studidw:
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Katalog

Q, Wyszukiwanie os6b

[6) |Szu|-<aj po imieniu, nazwisku. .. |

Q, Wyszukiwanie jednostek

|Szuka_i po nazwie jednostki, kodzie... |

Q, Wyszukiwanie przedmiotow

|Szuka_i po nazwie przedmiotu, kodzie... |

Q, Wyszukiwanie studiow

|Szuka_i po nazwie programu, kodzie. .. | Szukaj

Podstawowe informacje o akademikach — ‘

Jednakze najwazniejsza zaktadka, w ktérej pracownik moze wykona¢ najwiecej czynnosci to , DLA
PRACOWNIKOW”:

= AKTUALNOSCI  KATALOG  MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS
SPRAWDZIANY & Sprawdziany Prolokc})by} A% Egyc;a przedmiotéw
4 Zadania, sprawdziany, Wypeinianie i drukowanie Lista przedmiotow,
egzaminy, oceny | 2wigzki = protokoléw zaliczer ktérych atrybuty mozesz
PROTOKOLY miedzy nimi. przedmiotow i zajec. definiowac.
EDYCJA PRZEDMIOTOW
REJESTRACJA NA Rejestracja na Dezyderaty Opiniowanie podan
EGZAMINY -E egzaminy AR ’ Podaj swoje preferencje @ Zaopiniuj podania
® * Przeglada) wyniki |/ termindw prowadzenia studenckie
DEZYDERATY rejestracji na egzaminy zajeé
OPINIOWANIE PODAN
WYMIANA STUDENCKA - Wymiana studencka ' = Wyniki ankiet
@ Strona dla koordynatoréw =Y Przegiadaj wyniki ankiet
mobilnosci studenckich.
WYNIKI ANKIET

W tej zaktadce pracownik ma dostep do poszczegdinych modutéw — ktdérych funkcjonalnos¢ jest
opisana w poszczegélnych polach:
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Sprawdziany

Zadania, sprawdziany,
egzaminy, oceny i zwiazki
miedzy nimi.

Protokoty

Wypelnianie i drukowanie
protokotéw zaliczen
przedmiotow i zajec.

Edycja przedmiotow

Lista przedmiotdaw,
ktdrych atrybuty mozesz
definiowac.

Rejestracja na
egzaminy

Przegladaj wyniki
rejestracji na egzaminy.

Dezyderaty

Podaj swoje preferencje
termindw prowadzenia
zajec.

Opiniowanie podan

Zaopiniuj podania
studenckie.

Wymiana studencka

Strona dla koordynatorow
rmobilnosci.

Wyniki ankiet

Przegladaj wyniki ankiet
studenckich.

Po kliknieciu w to pole pracownik ma mozliwosé zdefiniowania zasad
zaliczania i rozliczania przedmiotéw oraz tworzenia powigzan pomiedzy
nimi.

Modut  protokoty  umozliwia  wpisywanie studentom
z poszczegblnych przedmiotédw, ktére pracownik prowadzi Ilub
koordynuje. Szerzej dziatanie tego modutu zostato opisane w dalszej
czesci instrukcji.

ocen

Modut umozliwiajgcy uzupetnienie sylabusa przedmiotu. Szerzej

dziatanie tego modutu zostato opisane w dalszej czesci instrukcji.

Modut umozliwiajacy przeglgdanie wynikdéw rejestracji studentéw na
egzaminy, ktore uprzednio muszg by¢ uruchomione przez operatora
USOS (sekretariat lub jego odpowiednik).

Modut umozliwiajgcy zgtaszania wtasnych dezyderat dotyczacych
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych. Zostajg one przekazane planistom
plandéw zajeciowych.

Modut umozliwiajacy wystawianie opinii do wniosku studenta.

Modut umozliwiajacy zarzadzanie wyjazdami zagranicznymi studentéw
(np. Erasmus). Modut jest przeznaczony dla koordynatoréw wyjazdow
zagranicznych.

Modut umozliwiajacy przegladanie wynikéw ankiet studenckich dot.
wtasnych zajeé, lub udostepnionych wynikéw innych pracownikéw.

3. SZYBKIE WYSTAWIANIE OCENY

BonaSoft Sp. z 0.0.
ul. Krakowska 52
50-425 Wroctaw

www.bonasoft.pl
biuro@bonasoft.pl
tel. +48 71 75 75 858

NIP: 8943113868
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Pracownik po zalogowaniu sie do swojego konta USOSweb ma mozliwos¢ szybkiego wystawienia oceny
konkretnemu studentowi. Wystarczy kliknaé na zaktadke MOJ USOSWEB. Na stronie, ktéra sie otworzy
dostepny jest panel z opcjg wyboru studenta, ktéremu chcemy wprowadzi¢ ocene:

= AKTUALNOSC!  KATALOG | MOJ USOSWER | DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTIOCH /
NA SKROTY #

T——— o

PLAN ZAJEC T T O
‘ Aa ’ x b Katalog oséd -
GRUPY ZAJECIOWE 1 ’ Katalog przedmiotow - |
PLANY UZYTKOWNIKA Katalog jednostek - |

Plan zajed - nastepoy Sydzied [ o JESTNT
OSWIADCZENIA Aktusalnde nhe masz 2adeych ; -

I IR EFEECE Speawdnaniw : : = e N
PREFERENCJE wiecel. = {Seuka) po nazwie paed
PRYWATNOSCI (S po nazrwie prog
PREFERENCJE USOSWES fer e |

Nalezy wpisaé¢ imie, nazwisko lub nr albumu studenta. Jesli dane sg poprawnie wpisane, tzn. student
faktycznie jest zapisany na przedmiot i ma uprawnienia do jego zaliczenia, wéwczas system wyswietli
liste tych przedmiotéw wraz z informacja o statusie protokotu:
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Student2 Testowy2

nr albumu

Dostepne protokoty tego studenta

Jesli cheesz rzadziej ogladac te strone - zatwierdzaj terminy starych protokotéw (mozesz to
zrobié jesli jestes koordynatorem danego przedmiotu). Ta strona pojawia sie wtedy, gdy
mozesz zmieniac oceny danego studenta w wiece] niz jednym protokole. \

Test 1 TEST1 ,, ODCZYT .
2021/2022L | | 6t OGOLNY, Egzamin i kP OTWARTY o opvFikacsa (9211H

Test 1 TEST1
- ODCZYT .
2021/2022-L Wyklraid ' _ i| K+ OTWARTY | MODYFIKACJA dalej &
Protokot ZAJEC, Egzamin

Test 1 TEST1
2021/2022-L Cwiczenia [i] k+ OTWARTY opezvr dalej

. o . | MODYFIKACJA
Protokot ZAJEC, zaliczenie (na ocene)

Test 2 TEST-2

e E _ ODCZYT .
2021/2022-L Cwmz{ema S B P OTWARTY | MODYEIKACJA dalej &

Protokot ZAJEC, zaliczenie (na oceng)

Po wybraniu odpowiedniego przedmiotu nalezy klikngé na odnosnik , Dalej”. Otworzy sie strona:

Student2 Testowy?2 WYSTAW OCENE INNEMU STUDENTOWI

nr albumu ﬂ imie i nazwisko lub nr albumu

Ocena studenta w protokole
Test 1 TEST1
Semestr letni 2021,/2022

#wszystkie protokoty tego studenta
Protokét OGOLNY Typ: Eyzamin Nazwa: Koricowy —Ocena: Skala ocen wg obowiazujacego regulaminu studiéw

Rozszerzone uprawnienia do edycji: W - prowadzacy zajecia, egzaminator i koordynator i

=3 pokaz petny protokot

Terrmn 1 Terrnln 2
I termin . | 'termm.
zuzz-lo-au 17:42(2022-12-30 17:42

Testowy2 Student2 aktywny

BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737
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Z rozwijanej listy mozna wybrac ocene, ktorg wstawiamy studentowi. Do zapisu stuzy przycisk ,,Zapisz”.
Po jego kliknieciu system nie informuje o zapisie. Jego faktyczny zapis mozna klikajgc w odnosnik
=3 pokaz pelny protokdt

4. Podglad oraz drukowanie listy studentéw

Pracownik ma mozliwo$é¢ z okna zaktadki MOJ USOSWEB przeglada¢ oraz drukowaé listy studentéw
zapisanych do prowadzonych przez siebie przedmiotéw wg. grup zajeciowych. Aby przejs¢ do okna,
w ktérym mozna zobaczy¢ liste studentéw, klikamy w zaktadce ,Zajecia pracownika” na przedmiot
i typ zaje¢, z ktérego chcemy zobaczy¢ liste studentow:

AKTUMNOSCT  KATALOG | MOJUSOSWES |DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTIOCH

wr A pr— T C—

PLAN ZAJEC CErEETERTE e
T = - )
PY (| B
GRUPY ZAJECIOWE Moje protokoly — Katalog przedmiotdw -
PLANY UZYTKOWNKA Katalog jednostek -
USOSMAIL R | Katalog studiéw —

OSWIADCZENIA 5 3 T

Aktualnie nie masz zadnych

ENETEEE ETE R, sprawcziandw,
PREFERENCJE i wiecel.. =
PRYWATNOSCI == ogramu
PREFERENCJE USOSWES

EE caa——

202320244 Test 1 TESTY A}
Cwiczenia 6 SES00NNYR

202320284 Test 3 TESTA ' =
. Cwiczenia (1), Cwiczenia (2),
Wyklad

Plan grupy praedmictow

Plan prredmiotu
202320242 Branding | stzategie 7 s -
muktmqowe PP AMasie NG -y

Cn iczenia

202120242 Histona panstwa, prawa i
administracl APCaL Mrde W
Wyklad

2 Nauka o panstwie |

v Ak A

Wyswietli sie okno:
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Zajecia w cyklu "Semestr letni 2021/2022" (zakorficzony)

Okres: 2022-03-01 - 2022-09-30

Wi
Typ zajeé: Cwiczenia, 30 godzin| wigcej informacji — | Wybrany podzial planu:
(O ten tydzien

Koordynatorzy: (brak danych) ® cykl przedmiotu
Prowadzacy grup: Jeden Pracownik LR L E L ]
Lista studentow: | zobacz liste / przepisz grupy — | ERjER

. . Przedmiot - Egzamin
Zaliczenie: - . . .

Cwiczenia - zaliczenie (na ocene) /> zobacz plan zajeé

Klikamy w odnosnik ,,zobacz liste”. Wyswietli sie lista studentéw dla danych zajec¢ z odnos$nikiem
,Lista studentow w PDF” :

Test 2 test2
Semestr letni 2021/2022

Studenci uprawnieni do zaliczania przedmiotu

Lista zawiera studentdw uprawnionych do zaliczania przedmiotu. Moze nie by¢ réwna sumie
list studentéw w poszczegélnych grupach, tylko byé jej nadzbiorem, gdyz niektérzy studenci
mogli jeszcze nie zostaé zapisani do zadnej grupy (np. gdy nie zakonczyly sie jeszcze zapisy
do grup).

Nie jestes koordynatorem przedmiotu, dlatego nie mozesz przenosic studentow miedzy

grupami.

Wyswietlane sg elementy 1..3 (sposrdd 3) pobierz liste

E@ lista studentéw w PDF

Lp. Nralbumu Nazwisko « Imiona Stan Grupy

1. Testowy Student | aktywny CW1
2. Testowy2 Student?2  aktywny CWI1
3. Testowy3 Student3  aktywny CW2

Wyswietli sie okno z mozliwoscig wyboru dodatkowych kolumn lub wierszy na liScie (wybierajac
dodatkowa kolumne, na liscie wygeneruje sie dodatkowe miejsc np. na podpis studentéw:
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Parametry listy
liczba dodatkowych kolumn {1 | ¥

liczba dodatkowych wierszy n
orientacja strony

POBIERZ

Klikamy ,POBIERZ” -> wygeneruje sie lista w formacie PDF. :

STUDENCI UPRAWNIENI DO ZALICZANIA PRZEDMIOTU
Semestr letni 2021/2022 (2021/2022-1)
Teat 2 (TEST-2)
Lp. ek L] Grupy
1 Testowy Student cwi
2 Testowy2 Studen2 cwl
3 Testowy3 Student3 cwz
Liczha studentdw aktywnych: 3
USOSwsh: Tast 2 [TEGT-2), Samest fetn 20202022 (202 U20221)
Stvrona 1 z 1 03102022 10:41
BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737
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5. Edycja protokotéw

5.1. Wprowadzanie oceny z przedmiotu do protokotu

Prowadzacy zajecia / koordynator po zalogowaniu sie na swoje konto w USOSweb wybiera zaktadke

,Dla pracownikéw” oraz klika panel ,Protokoty”:

- AXTUALNOSCI  KATALOO MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW DtA WEZYSTIOCH

INDEXS

SPRAWDZIANY

PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJANA
EGZAMINY

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA

WYNI ANKIET

4+

=

&

~

Sprawdziany

Zadania, sprawdziany,
egraminy, ooeny | rwigzkl
Mgy nimy

Rejestracja na
egzaminy

Przegladsy wyniki
repessracyl na egranmey

Wymiana studencka

Strona dia kooedynatortw
mobiinodci

Protokoly

Dezyderaty

Pody) swoje preferencye
terminow prowadzenia
rajel

Wyniki ankiet

Przegiadyy wynid ankiet
studenckich

Edycja przedmiotldw
Lista pezedmeotow
ktérych atrybuty mozes:
defniowat

Opiniowanie podan

Zaopiniuj podania
studenckie

Nastepnie otwiera sie widok, zawierajacy liste przedmiotéw, ktére dydaktyk prowadzi (lub koordynuje)
i ma tym samym mozliwo$¢ wpisania ocen swoim studentom. Dodatkowo zestawienie to
posegregowane jest wg cykli dydaktycznych. Jest zatem mozliwosé podglgdu danych archiwalnych (np.
ocen studentéw z poprzednich lat).

Dodatkowo protokoty dzielg sie na: protokét zaliczenia przedmiotu i protokét zaliczenia egzaminu.
Protokoty sg generowane przez pracownikéw sekretariatéow (lub odpowiedniki). Jesli na liscie brakuje
przedmiotow, ktore uzytkownik prowadzi lub koordynuje, wéwczas powinien sie zgtosi¢ do w/w

jednostek.
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Flzeczposp-ohta Unia Europejska -
Europejskie
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Protokoty SZYBKO WYSTAW OCENE

Lista protokotdw, do ktérych masz dostep

Wybierz rok akademicki
wszystkie | 2021/22 | 2022/23 | 2023/24

E E Elementy 1.5 z 5 E E O Pokaz opcje

oyl
dyd.

2021/2022-L

2021/2022-L

2021/2022-L

2021/2022-L

2021/2022-2

L]

brakuje przedmiotow?

TEST1
Test 1

Protokét 0GOLNY, Egzamin

"Kofcowy"[i

TEST1
Test 1 - Wyktad

Protokét ZAJEC, Egzamin

"Do zajec" [i

TEST1
Test 1- Cwiczenia

Protokdt ZAJEf:_. zaliczenie (na ocene)

"Do zajec" [i

TEST-2
Test 2 - Cwiczenia

*l termin®
A - aktywny

Data zwrotu: 2022-10-

3017:42

*l termin®
P - aktywny

Data zwrotu: 2022-10-

29 23:58
*l termin®

P - aktywny
29 23:59

| termin”
A - aktywny

Data zwrotu: 2022-10-

Protokdt ZAJEC_. zaliczenie (na oceng)

APK-NL=MC1

Przedmiot testowy MC1
Protokét OGOLNY, Egzamin

Elementy 1.5 z 5 E E

2923:59

*l termin®
P - aktywny

Data zwrotu: 2022-09-

2013:43

Data zwrotu: 2022-10-

*Il termin’
A - aktywny
Data zwrotu: 2022-12-
3017:42

*Il termin’
P - aktywny
Data zwrotu: 2022-12-
29 23:59

*Il termin’
P - aktywny
Data zwrotu: 2022-12-
29 23:59

*Il termin’
A - aktywny
Data zwrotu: 2022-12-
29 23:59

*Il termin’
P - aktywny
Data zwrotu: 2022-10-
20 13:43

H | imie i nazwisko lub nr albumu

Opcje

wyswietl/edytuj 3

wyswietl/edytuj Bl

wyswietl/edytuj Bl

wyswietl/edytuj Bl

wyswietl/edytuj &l

W powyzszym oknie zawarta jest informacja o prowadzonym (koordynowanym) przedmiocie, data do
konca ktérej trzeba uzupetni¢ protokét i jego status (A/P-Aktywny). Aby wpisa¢ lub zobaczyé wpisane

oceny, nalezy

klikng¢ w

Otworzy sie nowy widok:

wiyswietl/edytuj [

BonaSoft Sp. z 0.0.
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50-425 Wroctaw
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Widoki protokotu

Test 1 TEST-1
Semestr letni 2021/2022

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

pelny protokét |3 wszyscy studenci przedmiotu/zajec =3 zastosuj
Cwiczenia - grupa nr 1  tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowej = zastosuj
Wyktad - grupanr 1 tylko studenci zapisani do wybrangj grupy zajeciowej = zastosuj

powyze] wyswietlonych jest 3 sposrod 5 widokéw/filtrow =3 pokaz wszystkie
Domysing wartosc te] opcji mozesz ustawic w Preferencjach

W widoku w powyzszym oknie po kliknieciu w przycisk —> zastosu] w wierszu ,petny protokét”

nastepuje wyswietlenie listy wszystkich studentéw (zapisanych zaréwno na wyktad jak i éwiczenia).
Jest tez mozliwos¢ wpisania ocen studentom w ramach tylko np. grup ¢wiczeniowych i wyktadowych
(po kliknieciu odpowiedniego odnosnika ponizej).

L. . . —> rastosuj .
Chcac uzupetnié ocene np. tylko do wyktadu, klikamy przycisk “est9SH T W wierszu dot. wyktadu
Po kliknieciu otwiera sie nowa strona:
Edycja protokotu
Test 1 TEST-1
Semestr letni 2021/2022
Protokél 0GOLNY Typ: Egzamin Nazwa: Koricowy Ocena: Skala ocen wg obowigzujgcego regulaminu studiéw

Rozszerzone uprawnienia do edycji: W - prowadzacy zajecia, egzaminator i koordynator il
Widok: Wyktad - grupanr 1 = zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokotéw | drukowanie protokotu | edycja komentarzy i dat uzyskania ocen | eksport ocen |
import ocen

lég/ wyslij wiadomosé do studentéw na tej liscie (przez USOSmail) & I+ 1

E E Elementy 1.3 z 3 E E O Pokaz opcpe

Nazwisko - Il termin F
- :42|2022-12-30 17:42

Testowy Student | aktywny b 2
A w

Testowy2 Student2 = aktywny

Testowy3 Student3d  aktywny - -

E E Elementy 1.3 z 3 E E

BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737 str. 14
50-425 Wroctaw tel. +48 71 75 75 858 KRS: 0000694954 '
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W powyzszym oknie prowadzgcy ma mozliwo$¢ wprowadzenia ocen dla poszczegdlnych studentow.
W czerwonym polu wyswietlona jest data zamkniecia protokotu. Przy okazji mozna wystaé wiadomos¢
do wszystkich studentéw z grupy przedmiotu (1).

Ocene wstawia sie poprzez wybér odpowiedniej wartosci z rozwijanej listy (2) za pomocg ikony

wybierajacej ! .

Po wprowadzeniu oceny wiersz studenta ma postac:

Testowy Student aktywny 5 0w

Aby zapisa¢ wprowadzong ocene lub zmiany, nalezy klikng¢ w przycisk

5.2. Operacje na protokotach

Osoba uzupetniajaca oceny w protokotach ma do dyspozycji nastepujace dodatkowe opcje:

Protokét 0GOLNY Typ: Egzamin Nazwa: Koncowy Ocena:bkala ocen wg obowigzujgcego regulaminu studiéw]¢
Roz@e uprawnienia do edycji: W - prowadzacy zajecia, egzaminator i koordynator il

Wid tad - grupanr 1 =3 zmien

prawa dostepull zatwierdzanie protokotow)| [drukowanie protokotulj(edycja komentarzy i dat uzyskania ocen||[eksport ocen||

o B @ 1) @

Po kliknieciu w pole nr 1: Skala ocen wg obowigzujgcego regulaminu studidw  _ system pokazuje w nowym
oknie, jakie oceny mozemy wpisa¢ studentowi:

Dozwolone wartosci ocen dla "Skala ccen wg obowigzujacego
regulaminu studidw™:

miedostateczny (2.0
dostateczny (3.0)

3.5 - dostateczny plus (3.3)
4 - dobry (4.0)

45 - dobry plus(4,5)

5 - bardzo dobry (5,00

2-
-
3-

BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
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Po kliknieciu w pole nr 2: prawa dostepu _ system pokazuje w nowej stronie doktadny opis poziomu
uprawnien do edycji protokotéw

Po kliknieciu w pole nr 3; Zatwierdzanie protokotdw _ nastepuje zamkniecie i zatwierdzenie protokotu.
Jest to opcja dostepna wytgcznie dla Koordynatoréw. Szerzej w dalszej czesci instrukcji.

4. drukowanie protokotu

Po kliknieciu w pole nr - jest mozliwos¢ wydruku protokotu (do pliku pdf).

Szerzej w dalszej czesci instrukcji

Po kliknieciu w pole nr 5: edycja komentarzy i dat uzyskania ocen _ opcja ta umozliwia wstawienie
komentarza do wpisanej oceny: Pierwszy komentarz (prywatny) jest widoczny dla wszystkich oséb
majacych dostep do danego wiersza protokotu (koordynatora przedmiotu, prowadzacych grup,
egzaminatordw). Drugi komentarz (publiczny) jest ponadto widoczny dla zwigzanego z nim studenta.

eksport ocen

Po kliknieciu w pole nr 6: - uruchamia proces eksportowania ocen do pliku Excel-CSV

Po kliknieciu w pole nr 7: I

przygotowanego pliku Excel-CSV

umozliwia zaimportowanie ocen z odpowiednio

5.2.1. Zatwierdzanie protokotéw

Jesli protokdt danego przedmiotu ma status A i po upewnieniu sie, ze wszystkie oceny zostaty
wprowadzone (i sg poprawne), koordynator ma mozliwos¢ zatwierdzenia protokotu. Zmieni sie
woweczas status protokotu z A na Zn, operator USOS (sekretariat) po tym statusie bedzie wiedziat, ze
protokot jest kompletny i zamkniety. Jesli natomiast protokét nie zostanie zatwierdzony, to po jego
przeterminowaniu (czyli przekroczeniu daty zwrotu) automatycznie zostanie dokonana zmiana statusu
na Zt co bedzie oznacza¢, ze nie jest kompletny. Operator USOS ma woéwczas mozliwosé jego
modyfikacji (czyli np. uzupetnienia brakujgcych ocen). Po zakonczeniu pracy nadaje mu status Zd
(zatwierdzony przez dziekanat).

Aby zatwierdzié protokdt, klikamy na odnosnik zatwierdzanie protokotow . Znajduje sie on u gory
strony. Zostanie otwarta nowa strona:

Itermin A - aktywny = zatwierdz

2 Iltermin A - aktywny =3 zatwierdz

=3 zatwierdz

Po kliknieciu w odnosnik system zapyta o potwierdzenie:
BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737

50-425 Wroctaw tel. +48 71 75 75 858 KRS: 0000694954 str. 16
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Ma pewno chcesz zatwierdziC terman protokotu?
W zatwierdzonych terminach nie mozna modyfikowac ocen!

Potwierdzamy poprzez klikniecie w przycisk OK. Strona wyswietli potwierdzenie:

Nr terminu
1 Itermin = Zn - zatwierdzony (przez koordynatora przedmiotu) | ten termin juz jest zatwierdzony
2 Il termin A - aktywny =3 zatwierd?

Co oznacza, ze protokdt zostat zamkniety. Zmienit on status na Zn. Dopetnilismy zatem wszelkich
formalnosci zwigzanych z rozliczeniem studentéw. Jesli wewnetrzna regulacja uczelni tego wymaga,
prowadzacy moze wydrukowacé zatwierdzony protokdt i dostarczyé do odpowiedniej jednostki
(sekretariat lub odpowiednik).

5.2.2. Drukowanie protokotu

Aby wydrukowa¢ protokoét klikamy na odnosnik drukowanie protokofu .

System zapyta o opcje wydruku:

Opcje wydruku protokotu

Typ wydruku: (O protokét zbiorczy
(® pojedynczy - tylko termin "l termin” (1)
O pojedynczy - tylko termin "Il termin” (2)

Wybrany widok: Wyktad - grupanr 1

Zaznaczamy wybrang opcjg, po czym klikamy | DALES >> |

System wyswietli kolejne okno z preferencjami wydruku protokotu:

BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737 str. 17
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Ewréc do edycji protokotu

Zaznaczone sg domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniaé. Po prostu kliknij
przycisk Drukuj.

Typ wydruku:  Protokot pojedynczy € zmien
Termin: = (nr1) ] termin Zn - zatwierdzony (przez koordynatora przedmiotu)

Widaok/Filtr:  Wyktad - grupa nr 1
Puste wiersze: [0 ukryj wiersze, w ktorych nie ma zadnych ocen

O nie wstawiaj kresek

O wstawiaj kreski w miejsce pustych pél - w przypadku zamknietych termindw

@® jak wyzej, ale zostaw miejsce na dwaje dziekanskie i

O wstawiaj kreski w miejsce pustych pél - zawsze (rowniez w przypadku termindw otwartych)

Puste pola:

Jesli wyswietlam protokot w kontekscie grupy zajeciowej, to nad protokatem chee drukowaé nazwiska:
Protokoty grup: (O koordynatoréw przedmiotu

(® prowadzacych grupe

podpis w stopce kazdej strony
Miejsca na podpis: (® jednokrotnie (niezaleznie od liczby termindw)
O pod kazdym terminem

O przy kazdym wierszu

® brak

(O jedna kolumna na date

O daty przy kazdym terminie, puste kolumny

O daty przy kazdym terminie, wypetiane automatycznie

Miejsca na daty:

Jezeli wyswietlam protokot w kontekscie grup egzaminacyjnych, to chee drukowaé w osobnej kolumnie:
Grupy egzaminacyjne:
= godzine egzaminu
O kolumna Oceniajacy
D - e i =
Dodatkowe opgje: pokazuj drugie imiona oséb
O pokazuj osoby niezapisane do zadnej grupy

O dodatkowy opcjonalny opis zwiazany z wybranym filtrem [l

Wybieramy preferowane opcje wydruku i klikamy w przycisk m .

Gotowy protokdt ma postac pliku pdf, ktéry mozemy wydrukowac lub wysta¢ e-mailem do np.
sekretariatu:
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PROTOKOL ZALICZENIA PRZEDMIOTU

Test 1 (TEST-1) - Wyklad, gr. nr 1
Semestr letni 202172022 (2021/2022-L)
Prowadzacy grupe: Jeden Pracownik
Protokdl: OGOLNY, typ protokolu: Egzamin, nazwa pratokolu: Kodcowy, Typ oceny: Skala ccen wy obowiazujgcego
regulaminu studidw
Taremirn: 1.1 lesrrning, data parodu: 300102022 17:42

Lp | aTwtsko | Imiona

MNr aibuma | | REFTTEN || Danta

1 | Testowy Student 4 —

2 | Testowy? Student? 5 —

3 | Testowy3 Student3 5 e
P

Eﬁ&%ﬂ:ﬁ F:ullfm'd zaliczenia preedmicty TEST-1, eykl 20212022-1 (Test 1, Semestr leirs 20205002) 03.10. 2032 14:49

6. Edycja sylabuséw

Za pomocg swojego konta na USOSweb prowadzacy zajecia badz koordynator ma mozliwosé uzupetnié
dane sylabusa przedmiotu, ktory prowadzi (lub koordynuje). W tym celu pracownik po zalogowaniu sie

na swoje konto w USOSweb wybiera zaktadke ,,DLA PRACOWNIKOW” a nastepnie klika w pole , Edycja
przedmiotow”:

BonaSoft Sp. z 0.0. www.bonasoft.pl NIP: 8943113868
ul. Krakowska 52 biuro@bonasoft.pl REGON: 368282737 str. 19
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= AKTUALNOSCE  KATALOG  MdJ USOSWEB DLASYLD(NTW' DLA PRACOWNIKOW IMWSZ\‘SYDCN

INDEKS

SPRAWDZIANY

PROTOKOLY

EOYCIA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYOERATY

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA

WYNIKI ANKIET

4+

S

4

Sprawdziany

Zodarda, sprawdziany,
egraminy, oceny i zwiyzkl
migdzy rémi

Rejestracjana
egzaminy

Prregiada) wynika
rejestracy na egzaminy.

Wymiana studencka

Strona dia koordynatorow
mobilnodal

D,

@

Protokoly

Wypeinianie | drukowanse
protokoldw zaliczen
Przodmiotow | Zae

Dezyderaty

Pods) swoje preferencie
terminéw prowadzenia
2a)0¢

Wyniki ankiet
Przegiada) wynik ankiet
studenckich

['F‘?

Edycja przedmiotow
Lista przedmioton
ktéeych atrybuty mozesz
definiowat

¢

Opinlowanie podan

Zaopiniuf podania
studenckie

Nastepnie otwiera sie nowa strona, na ktérej z wyswietlonej listy dostepnych przedmiotéw wybiera
przedmiot, dla ktérego chce uzupetnié¢ sylabus.

Wybiera pierwszg zaktadke ,, Podstawowe informacje o przedmiocie (niezaleznie od cyklu)”:
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Test 1 tesw1 - edycja o) Drukuj sylabus — 0

& wrdé do listy przedmiotéw edytowalnych i do zatwierdzenia

Jesli zamierzasz edytowaé duzo danych, to bezpiecznie jest zapisa¢ formularz raz na jakis
czas.

Jesli chcesz uzywac jezyka HTML, to ogranicz sie do znacznikow: a, b, 1, u, table, tr, td,

em, ul, ol, sub, sup, br, 1i, p, div.

W przypadku korzystania z HTML, prosimy nie uzywac atrybutow "style”, ani innych
atrybutéw wplywajacych w skomplikowany sposéb na wyglad elementéw, w szczegdlnosci
réwniez tych zmieniajgcych rozmiar i kolor tekstu; wpisywany tutaj tekst moze byc¢ w
przysztosci wyswietlany w wielu kontekstach (nie tylko w USOSweb), nie zawsze wybrany
przez Ciebie rozmiar lub kolor bedzie adekwatny.

-+ Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (15/16) ‘—

1

.
k)

- Informacje o zajeciach w cyklu 2023/2024-L (11/64)
- Informacje o zajeciach w cyklu 2023/2024-7 (11/64)

-
L

- Informacje o zajeciach w cyklu 2022/2023-7 (11/64)

-
Lt

- Informacje o zajeciach w cyklu 2022/2023 (0/31)

.
Ea)

.
()

- Informacje o zajeciach w cyklu 2021/2022-L (53/53)

6.1. Uzupetnianie podstawowych informacji o przedmiocie

Rozwinie sie sekcja z polami do edycji informacji o przedmiocie. W tej sekcji nalezy uzupetnié jedynie
informacje, ktére nie zmieniajg sie z roku na rok, tj. zaznaczone na obrazie ponize;j:
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Test 1 tesw - edycja gm) Drukyj sylabus — ‘ 0

& wroc do listy przedmiotow edytowalnych i do zatwierdzenia

Jesli zamierzasz edytowaé duzo danych, to bezpiecznie jest zapisaé formularz raz na jakis
czas.

Jesli chcesz uzywaé jezyka HTML, to ogranicz sie do znacznikéw: a, b, i, u, table, tr, td,
em, ul, ol, sub, sup, br, 1i, p, diw.

W przypadku korzystania z HTML, prosimy nie uzywac atrybutéw "style”, ani innych
atrybutéw wplywajacych w skomplikowany sposab na wyglad elementow, w szczegélnosci
réwniez tych zmieniajacych rozmiar i kolor tekstu; wpisywany tutaj tekst moze byé w
przysztosci wyswietlany w wielu kontekstach (nie tylko w USOSweb), nie zawsze wybrany
przez Ciebie rozmiar lub kolor bedzie adekwatny.

& Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (15/15)

W tej sekcji nalezy wpisac informacje, ktére s raczej niezmienne, tzn. nie
zmieniaja sie z roku na rok. Jesli np. czesto zmienia sie pole literatura
przedmiotu, to lepiej tutaj zostawié pole puste, a zamiast tego uzupenié je
“poziom nizej", czyli w sekeji o zajeciach w konkretnym cyklu
dydalktycznym.
PO POLSKU PO ANGIELSKU
i | Nazwa: [Test: | 1]
H e a—
Erasmus:
Bl  KodISCED: -
H Jezyk
wykladowy: | | ¥ | —
i | Strona | -
WWW:
H Skrocony | Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw

Przy kazdej sekcji, jak i przy poszczegdlnych polach wystepujg krétkie podpowiedzi, ktdre utatwiajg
nawigacje oraz uzytkowanie aplikacji.
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= Podstawowe informacje o przedmiocie (niezalezne od cyklu) (15/15)

W tej sekcji nalezy wpisac¢ informacie, ktére sa raczej niezmienne, tzn. nie
zmieniaja sie z roku na rok. Jesli np. czesto zmienia sie pole literatura
przedmiotu, to lepiej tutaj zostawié pole puste, a zamiast tego uzupetnic je *
“poziom nizej", czyli w sekcji o zajeciach w konkretnym cyklu
dydaktycznym.
PO POLSKU PO ANGIELSKU
—
il MNazwa: = |Test! | 1]
“ -
Erasmus:
= 1 | Kod ISCED: -
il Jezyk
wykladowy: | I
H Strona ‘ |
WWW:
H Skrocony | Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
— opis: - -
7 4
H Opis: | Limit 65535, wprowadzono 0 znakow Limit 65535, wprowadzono 0 znakdw

Po zatrzymaniu wskaznika myszki na ikonce zostanie podswietlona podpowiedz.

6.2. Uzupetnianie informacji o przedmiocie prowadzonym w danym cyklu
dydaktycznym

Aby uzupetni¢ Sylabus (Informacje o zajeciach w konkretnym cyklu) nalezy ponizej formularza
z podstawowymi informacjami klikng¢ napis ,,Informacje o zajeciach w cyklu”:
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- -
P P
Metody i | Limit 65535, wprowadzono 0 znakow Limit 65535, wprowadzono 0 znakow
y
kryteria - -
oceniania:

- -
P P

i | Prak‘[)rki Limit 1000, wprowadzono 0 znakow Limit 1000, wprowadzono 0 znakdw
zawodowe: B B
- -
P P

Informacije o zajeciach w cyklu 2023/2024-L (11/64)
Informacije o zajeciach w cyklu 2023/2024-Z (11/64)

Informacije o zajeciach w cyklu 2022/2023-Z (11/64)
Informacije o zajeciach w cyklu 2022/2023 (o/31)

G
B
Bl
Bl
l—m- Informacije o zajeciach w cyklu 2021/2022-L (53/53) ] *—

Klikajgc w odnosnik , Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu 2021/2022-L — rozwija sie
podmenu z mozliwoscig wyboru typu zajec¢ do ktdrego sylabus chcemy uzupetnic, dla przyktadu,
wybieramy Wyktad:

L

| /

Informacje o zajeciach w cyklu 2023/2024-L (11/64)
Informacije o zajeciach w cyklu 2023/2024-Z (11/64)
Informacje o zajeciach w cyklu 2022/2023-Z (11/64)
Informacje o zajeciach w cyklu 2022/2023 (0/31)

Informacje o zajeciach w cyklu 2021/2022-L (53/53)
E| Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu 2021/2022-L (9/9)

E| Zajecia: Cwiczenia (22/22)

E| Zajecia: Wyktad (22/22)
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Po wyborze typu zajeé, rozwija sie mozliwos¢ uzupetnienia sylabusu dla wszystkich grup lub dla
konkretnych grup indywidualnie. W przypadku wyktadu zazwyczaj bedzie to jedna grupa, wiec mozemy
wybraé ,Informacje wspdlne dla wszystkich grup”:

| =

Informacje o zajeciach w cyklu 2023/2024-L (11/84)
Informacije o zajeciach w cyklu 2023/2024-Z (11/64)
Informacje o zajeciach w cyklu 2022/2023-Z (11/64)
Informacje o zajeciach w cyklu 2022/2023 (0/31)

Informacje o zajeciach w cyklu 2021/2022-L (53/53)
& Informacje o prowadzeniu przedmiotu w cyklu 2021/2022-L (9/9)
& Zajecia: Cwiczenia (22/22)

m Zajecia: Wyktad (22/22)

E| Informacje wspdlne dla wszystkich grup (11/11)

|:| Informacje o grupie 1 (11/11)

Klikajac na , Informacje wspdlne dla wszystkich grup” rozwinie sie formularz, w ktérym uzupetnia sie

sylabus:
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& Informacje wspdine dla wszystkich grup (1111)
Tutaj worowadzamy informage: o konknetymn typie zajes (o wykladach, ub
Ewicoeniach, lub laboratosiach itp ). Zobace tet sekrpe poswiccone
ankretnym gruzam zajasiowym. (W praypacio tegs typu Sajel jest tyks
jmdnagruza)
Scopivi 2y (e w |
PO POLEKL B0 AMNGIELSKL
n Etrona
W | | |
[1] Literature: | LimE 82335, wprowedmone: 18 zeakéw LimE AZ33%, wprowed e § zrekiw
towe e
- -
- -
o o
n Efdr\- Limk 8538, wprowedmre U srekdw Limk 8538, wprowedmre O srekdw
TR Sie ~ ~
- -
s s
n Zakres | LimE 82338, wprowedmone § zrekdw LimE BZ33, wprowed mmnc B zrekiw
tEmaniw ~ ~
- -
P P
n Metody | LimE 82338, wprowed s § =k LimE BZ33%, wprowed mnc § zrekiw
dydaktyrone: . .
- -
s s
n hh‘lnd_ﬁ Limk A%3%, wprowedmere U zrektiw Limk A%43%, wprowedmre U zrektiw
Fryimre ™ ™
ooEnEniE
- -
o o
&~ Informacje o grupie 1 ()

By zapisaé wprowadzone zmiany klikamy przycisk widniejacy na samym dole.
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7. Pozostata funkcjonalnos¢ USOSweb

W zaktadce ,,DLA WSZYSTKICH”, w gtéwnym polu ekranu znajdujg sie nastepujace moduty:

= AKTUALNOSCI  KATALOG ~ MOJ USOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS
M0j profil re- Zdjecie do legitymaciji Konto bankowe i urzad
MOJE 'D-ANE . Obejrzyj atrybut 2 Wagraj zdjecie. Bedzie ono E skarbowy
> méj profil A ejrzyj atrybuty LM Wgraj zdjecie. Bedzie on )
i 5 - wyswietlane na Twojej uzyte m.in. do wyrobienia Dodaj lub uaktualnij dane.
zdjecie do legitymacji stronie profilowej. Twojej legitymacii.
* wgrywanie
* pomoc
- konto bankowe i urzad
skarbowy
P Ptatnosci (model FK) /_}. Statystyki Wybory
5 Numery kont bankowych Obejrzyj statystyki e Qddaj glos w wyborach
FATRIISIAR E uczelni, wplaty, .ll rejestracji i zajetosci — internetowych, sprawdz
naleznosci terminéw. wyniki wyboréw.
STATYSTYKI
- rejestracji
= zajetosci terminéw
Obiegowki Whioski Koordynowanie
R =7/ Wypelniaj, wydawaj, bad? El Wypelnianie i " £ wnioskami
sg[’awgﬁz’ sI:alus pr;egl(?danie whnioskow i Dla pracownikéw
4 obiegéwek. o$wiadczen oraz truj h wnioski
OBIEGOWKI Wydanyoh decyzji ;?ﬁggr:gg(?éyc whioski
WNIOSKI
- lista wnioskéw
- lista pism

administracyjnych

KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI

W menu po lewej stronie sg powielone odnosniki niektdrych z nich.

Funkcjonalno$¢ poszczegdlnych modutéw:

Modut umozliwia przegladanie i edycje atrybutéw wyswietlanych na

M@j profil . . .
stronie profilowej.

Obejrzyj atrybuty
aa wyswietlane na Twojej
stronie profilowej.

o Zdiecie o legitymacs Modut umozliwia wgranie zdjecia do legitymacji.

Wagraj zdjecie. Bedzie ono
- uzyte m.in. do wyrobienia
Twojej legitymacii.

Konto bankowe iurzad ~ Modut umozliwia dodanie konta bankowego — gtownie przeznaczony dla
skarbowy studentéw w celu dodania nr rachunku do wyptacania stypendium.

Dodaj lub uaktualnij dane.
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Platnosci (model FK)

Numery kont bankowych
uczelni, wptaty,
naleznosci.

StatystyKki

Obejrzyj statystyki
rejestracji i zajetosci
terminéw.

Wybory

Oddaj gtos w wyborach
internetowych, sprawdz
wyniki wyboréw.

Obiegowki

Wypetniaj, wydawaj, badz
sprawdz status
obiegowek.

Whnioski

Wypetnianie i
przegladanie wnioskow i
o$wiadczer oraz
wydanych decyzji.

Koordynowanie
whnioskami

Dla pracownikéw

rozpatrulj(qcych wnioski
studenckie.

Modut przeznaczony dla studentéw — umozliwia weryfikacje stanu optat
zwigzanych ze studiami.

Modut umozliwia przeglagdanie statystyk dotyczacych przedmiotéw, na
ktdre zapisujg sie zdalnie studenci. Jest réwniez mozliwos¢ sprawdzenia
wolnych termindw do zaplanowania np. kolokwidéw czy egzamindéw.

Modut umozliwia wziecie udziatu w wyborach uczelnianych on-line.
Dostep do modutu jest przydzielany pracownikowi przez komisje
wyborcza.

Modut umozliwia zarzadzanie obiegéwkami, ktére pracownik sam sktada.
Jest tez mozliwos¢ opiniowania obiegédwek innych pracownikéw czy
studentéw, jezeli zostato ztozone takie zapotrzebowanie.

Modut przeznaczony dla studentéw - umozliwia sktadanie wnioskéw
stypendialnych.

Modut umozliwia koordynowanie wnioskami, ma to zwigzek
z udziatem pracownika w komisjach stypendialnych. Modut aktywny, jesli

pracownik ma aktywng funkcje i przydzielone wnioski do koordynowania.
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