INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU W USOSweb

STYPENDIUM REKTORA




Drodzy Studenci,

Ponizej przedstawiamy instrukcje wypetniania wniosku o przyznanie stypendium rektora w uczelnianym systemie
USOSweb.

Szczegdtowe informacje dotyczace przyznawania Swiadczen znajdziecie na stronie
https://up-sanok.edu.pl/dzial-toku-studiow/stypendia-i-decyzje-stypendialne

Kolejne etapy w trakcie sktadania wniosku:

Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH i przejdz na Wnioski

Uczelnia Paristwowa im. Jana Grodka w Sanoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW| DLA WSZYSTKICH

INDEKS
MOJE DANE . Méj profil rel Zdjecie flo legitymaciji 3 K:()ntg bankowe i urzad
- méj profil - Obejrzyj atrybuty M, Waoraj zfljecie. Bedzie ono = SKamowy
N ; 2 wyswietlane na Twojej L4 uzyte gh.in. do wyrobienia Dodaj lub uaktualnij dane
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* wgrywanie
* pomoc
- konto bankowe i urzad
skarbowy
- Ptatnosci (model FK) /_)' ; Wybory
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STATYSTYKI
= rejestracji
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WYBORY =/ Wypetniaj, wydawaj, badz @ Wypetnianie i ‘=‘*' wnioskami
sprawdz sﬁatus przegladanie wnioskow i Dla pracownikéw
4 obiegowek. oswiadczen oraz i h wnioski
OBIEGOWKI wydanych decyz]i. :t)lzlg::]rg&?eclyc whioski
WNIOSKI
- lista wnioskow
- lista pism

administracyjnych

KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI

Po wejsciu na Wnioski zostaniesz przeniesiony na strone Lista wnioskdw, gdzie wyswietlone sg wszystkie wnioski jakie
bedziesz mdgt ztozy¢ wraz z najwazniejszymi informacjami na ich temat.

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku
Tury — zakres dat, w ktérych mozesz ztozy¢ wniosek
Stan — informacja dotyczgca rozpatrywania wniosku — inaczej status wniosku:
*  Wypetniany — status oznacza to, ze jeste$ w trakcie wypetniania wniosku i powiniene$ dokonczy¢ proces i
zarejestrowac wniosek. Jesli przy tym statusie zrezygnujesz ze sktadania wniosku —mozesz go usungc.

« Zarejestrowany — status oznacza, ze wniosek jest zarejestrowany w USOSweb. Powiniene$ go wydrukowac,
podpisac i wraz z wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ w Dziale Toku Studidw.

PAMIETAI!!! Zarejestrowany wniosek nalezy wydrukowac i podpisa¢, po czym wraz z wymaganymi zatacznikami
ztozy¢ w Dziale Toku Studiéw. Data ztozenia kompletu dokumentdéw jest data podjecia dalszych krokéw w
procedurze rozpatrywania wnioskéw. Wnioski jedynie zarejestrowane w USOSweb a nie ztozone w DTS nie beda
rozpatrywane!

e Ztozony — status oznacza, ze wniosek zostat poprawnie skompletowany i dostarczony do Komisji Stypendialne;j i
pracownik Uczelni zaznaczyt ten fakt w USOSweb.


https://up-sanok.edu.pl/dzial-toku-studiow/stypendia-i-decyzje-stypendialne

« Cofniety do uzupetnienia - status oznacza, ze podczas analizowania dokumentéw stypendialnych Komisja
stwierdzita braki w dokumentacji. Zostato wystane do Ciebie wezwanie do uzupetnienia dokumentacji, ktére
musisz odebrad i uzupetni¢ brakujgce dokumenty z wezwania w wyznaczonym terminie.

«  Cofniety do poprawy - status oznacza, ze podczas analizowania wniosku Komisja stwierdzita nieprawidtowosci w
danych. Wybierz opcje ,, popraw” przy wniosku, uzupetnij co potrzeba. W trakcie poprawy status wniosku
zmienia sie na ,Poprawiany”. Po uzupetnieniu wszystkich potrzebnych danych ponownie zarejestruj wniosek.

«  Gotowy do rozpatrzenia - status oznacza, ze wniosek jest kompletny i zatwierdzony przez Komisje Stypendialng
i czeka na posiedzenie Komisji w celu jego rozpatrzenia.

Uczelnia Panstwowa im. Jana Grodka w Sanoku
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Aby rozpoczac aplikowanie, przy wniosku o stypendium rektora wybierz opcje ,,zacznij wypetniac¢”

Whniosek o stypendium . . Ucfelnla . Rok informacje o
~» rektora - rok akademicki I O CEE L Panstwowa im. akademicki wniosku 51
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Ekran O

Ekran stuzy do weryfikacji uprawnien do otrzymania stypendium. Na tym ekranie wskaz wszystkie kierunki, na ktérych
do tej pory studiowates (wskazujesz nawet te kierunki ktorych nie ukonczytes, przerwates w trakcie lub zostates
skreslony z listy studentéw).

Jezeli studiowate$/studiowatas tylko w Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku - na dole strony potwierdz, ze
dane znajdujace sie na ekranie sg zgodne ze stanem faktycznym.



Whiosek o stypendium rektora - rok akademicki 2022/2023

Ekran 0

[ przejdz do szczegdtdw wypetnianego wniosku

[sruawoz | v | owie

W nastepnych krokach zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do ofrzymywania
Swiadczenia. Sprawd?, czy wyswietlone informacje sa kompletne, a jesli nie, uzupetnij
brakujgce dane o wszystkich kiedykolwiek podjetych studiach (w Polsce i za granicag).

Kierunki studiéw podejmowane w uczelni (dane z USOS):

Lp. Kierunek Rodzaj Status TEi . LEiE Preyjecia [t Data' . A
rozpoczecia wznowienia ukoriczenia/skreslenia
1 Pedagogika DCIWSZEQO o 2021-10-01 2021-10-01

stopnia trakcie

Jezeli studiowate$/studiowatas inne kierunki niz te wymienione w oknie wyzej uzupetnij dane klikajgc przycisk
,dodaj”, nastepnie wybierz przycisk ,DALEJ”, aby przejs¢ do kolejnego ekranu.

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce i za granica)

Uczelnia Kierunek Status

Po rozwinieciu tabeli uzupetnij Nazwe Uczelni, kierunek i pozostate wymagane informacje.

Podaj i jeop ych i ych lub i kierunkach (w Polsce i za granica)
Uczelnia Kierunek Status
Wyszukaj:

D tylko wybrane

lane s3 elementy 1..10 ( sposréd 11155 ) | nastepna strona wiecej
entow | pokaz wszystkie

Iczelnia

© 17 August 1945 University O Wirakcie
O 17 August 1945 University ° ’
Q  1stMilitary Medical University O | Plerwszy stn.plen O Ukeczone L
©  2nd Military Medical University O Drugistopren Data pncquEwa' 3
©  3rd Military Medical University © | Jetnolfie magisterskic l:ILL

. ©  Trzeci stopien Data koricowa:
O  4th Military Medical University E
QO  5thWheel Training Institute I:I
© 7thOctober Misurata University
©  Aachen University of Technology
O  Aakers Business College (ND)

nastgpna strona
dodaj w
=2 Potwierdzam, ze powyzsze dane s3 zgodne ze stanem faktycznym.

mm/



Ekran 1

Na tym ekranie zaznacz aktualny program, na ktérym chcesz uzyskac stypendium i zatwierdz przyciskiem , DALEJ”

Whiosek o stypendium rektora - rok akademicki 2022/2023

Ekran 1

[# przejdz do szczegdtow wypetnianego wniosku

[wict | sz | aese | one |

Na tym ekranie zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania Swiadczenia

Ponizej znajduja sig Twoje aktualne programy studidw. Zaznacz ten, w ramach kidrego cheesz ztozyc wniosek

® (PED-LS) Pedagogika

Jezeli wybor kierunku jest niemozliwy i wyswietlit sie komunikat: , brak kierunkéw, na ktorych mozesz zarejestrowac
whniosek”, oznacza to, ze nie jeste$ wpisany/wpisana na biezgcy semestr w aktualnym roku akademickim. W takim
przypadku skontaktuj sie z sekretariatem swojego Instytutu.

Brak kierunkéw, na ktérych mozesz zarejestrowaé wniosek.

Ekran 2

Zostaniesz poproszony przez system o weryfikacje swoich danych. Jezeli nie widzisz w oknie Dane osobowe swojego
Adresu zameldowania - zgtos$ ten fakt w sekretariacie swojego Instytutu. Uzupetnione dane bedg widoczne w SOSweb
dopiero po migracji danych i wowczas bedzie mozliwa kontynuacja uzupetniania wniosku.



Ponizej znajdujg sie Twoje dane osobowe pochodzace z systemu USOS. Zweryfikuj ich
poprawnosé - jezeli sg nieaktualne, zgtod to w sekretariacie swojego Instytutu.
Uaktualnione dane pojawia sie w USOSweb po migracji.

WAZNE! Jesli nie podales jeszcze swojego numeru konto bankowego - uzupenij
samodzielnie w USOSweb. Pamietaj jednak, ze kazda jego zmiane nalezy zgtosic w Dziale
Spraw Studenckich.

Pobierz wniosek o zmiane konta

Dane osobowe

Adres do korespondencji ul. Kwiatowa 2z
Adres zameldowania ul. Kwiatowa 22
Adres e-mail email20045@test.pl

Numer telefonu komérkowego  +48 611111111
Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta ustaw

Dane programu studiow

Whniosek sktadasz na programie studiow
Podpisana wersja papierowa o$wiadczenia powinna by¢ dostarczona do Zarzadzanie (licencjackie, stacjonarne)
pracownika uczelni.

Aktualny etap studiow
Jezeli jestes na innym roku niz wskazany lub nie masz aktywnego etapu, to popros
w sekcji studenckiej o rozliczenie poprzedniego etapu.

1 rok 1 semestr, kierunek: Zarzadzanie (licencjackie,
stacjonarne) (semestr zimowy 2022/2023)

i roceoe | wnds | sraawod

Na tym ekranie powiniene$ doda¢ numer rachunku bankowego, na ktdéry bedzie wyptacane stypendium.
Aby uzupetni¢ numer konta wybierz przycisk ,,ustaw”

Fl -

Numer konta ustaw B

Zostaniesz przeniesiony na zaktadke , konto bankowe i urzad skarbowy”



= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Konto w banku krajowym w walucie PLN
MOJE DANE
= moj profil
- zdjecie do legitymacji Ma tej stronie mozesz sprawdzié¢ i ewentualnie dopisa¢ lub skorygowac numer Twojego
* wgrywanie konta bankowego, na ktdre uczelnia bedzie wptacaé pienigdze (np. stypendia).
e Nie podates jeszcze numeru konta bankowego.
= kt'mtu bankowe i urzad Zestaw dostepnych dziatar zwigzanych z kontem bankowym (dodawanie, usuwanie i/lub
skarbowy modyfikacja) zalezy od administratora serwisu.

Dostepne operacje dla konta bankowego:

WYBORY » dodanie konta bankowego
OBIEGOWKI
WHNIOSKI Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:
= lista wnioskéw
> lista pism Nazwa konta: |Testowa Studentka

administracyjnych

MNumer konta: |

KOORDYMNOWANIE Waluta konta: |PLN
WNIOSKAMI

Nazwa banku: |

Uzupetnij nr konta i wybierz przycisk DODAJ KONTO:

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: ~ |Testowa Studentka |

Numer konta: |641090000488682000001 00954 |

Waluta konta: |PLN

MNazwa banku: | Bank Zachodni WBK SA Centrala

Nastepnie wrd¢ do kontynuacji uzupetniania wniosku — wybierz liste wnioskow:

WHNIOSKI
| = lista wnioskow I
151a pIsm

administracyjnych

Nastepnie odszukaj wniosek o stypendium rektora na liScie w czeSci ,Wnioski, ktére zaczates wypetniac”
i wybierz , kontynuuj wypetnianie”

Uczelnia kontynuuj
Whniosek o stypendium w trakcie, tura bez . . Rok wypetnianie @
- . . Parnstwowa im. .
=» rekiora - rok akademicki =~ Wypetniany konca J. Grodka w akademicki usun =
2022/2023 od 2022-09-30 00:00:00 S.anoku 2022/2023 drukuj

szczegoly @



Ekran 3

Na tym ekranie wskaz z jakiego tytutu ubiegasz sie o stypendium rektora.

Ekran 3

przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

v pocenres | wids | srrwoe | ease | owie

Mozesz ztozy¢ wniosek uwzgledniajgcy wszystkie wymienione nizej kryteria.

rosze o przyznanie stypendium na podstawie nastepujacych kryteriow:

(O } osiagnieé artystycznych
[0 § osiaggnie¢ naukowych

[ | osiggnie¢ sportowych
O

sredniej ocen

Lomiérrosenrex | wads | sewoz | eamse | o)

Po zaznaczeniu wybierz przycisk ,,DALEJ”, aby przejs¢ do kolejnego ekranu.

Ekran 5

Jesli wybrates opcje ,Sredniej ocen” zostaniesz przekierowany do ekranu 5, na ktérym zaznaczasz w jakiej uczelni
osiggnates srednig ocen w poprzednim roku akademickim. Pamietaj!!! — jesli Srednig ocen osiggnates na innej
uczelni to do wniosku musisz dotgczy¢ zaswiadczenie potwierdzajgce wysokosc srednie;.



Ekran 5

[ przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

[ pocante | v | semawoz | ean | owe|

Uczelnia, na ktdrej uzyskatem Srednig ocen bedacg podstawa do ubiegania sie o przyznanie stypendium:
(O Uczelnia Paristwowa im. Jana Grodka w Sanoku

O  inna uczelnia

[ s poczare | wedt | serawo | zane | onies

Ekran 6

@ przejdZ do szczegotow wypetnianego wniosku

[vié v ocenres | wnd | sreawo | e | owies

Srednia ocen

Podaj wymaganag srednig ocen. Pamietaj o dotaczeniu zaswiadczenia potwierdzajgcego
wprowadzone informacije.

Uwaga Studencie: Jezeli jestes studentem pierwszego roku studiéw drugiego stopni, a
studia | stopnia odbytes w innej uczelni musisz do wniosku o stypendium dotgczyc
zaswiadczenie z tej uczelni o Sredniej ocen z ostatniego roku studiow | stopnia.

Wprowadz srednig ocen:
[t s rocero | e | sz | —




Whniosek o stypendium rektora - rok akademicki 2022/2023

Moje osiggniecia w ramach kryterium: osiggnieé¢ naukowych

[ przejdz do szczegorow wypemnianego wniosku

[ s roczato | whoe | seawun | oxse | owe |

Ponizej mozesz wskazac typy osiggniec, na podstawie ktérych bedziesz ubiegac sig o
przyznanie stypendium. Pamigtaj, Ze kazde osiggniecie musi by¢ potwierdzone stosownym
zaswiadczeniem. Osiggniecia niepotwierdzone nie beda brane pod uwage. Wybranemu
typowi osiggniec nalezy w polu ,Opis” przyporzadkowac tylko jedno osiggniecie. (Np. jesli
masz kilka osiggnie¢ naukowych typu Publikacje, to wybieraj odpowiednig ilosé razy ten typ
z dodawaniem w polu ,Opis” tylko jednego artykutu i ponizej daty jego publikaciji).

Osiagniecie Punkty

nkoN. 2 Miejsca I-11l w konkursach naukowych o zasiegu krajowym +
dodaj

Opis Twojego osiggniecia:

Limit 800, wprowadzono 22 znakow
DODAJ OPIS OSIAGNIECIA -

=~ X
/ usun
s~
* /
Data osiggnigcia: [2021-1012 |1

4

Katalog
Osiggnigcie Y
M KON 1 Miejsca I-11l w konkursach naukowych o zasiegu miedzynarodowym 10.00 +
’ daj
nkoN. 2 Miejsca I-11l w konkursach naukowych o zasiegu krajowym 5.00 +
. dodaj
n.konrE1 Czynny udziat w konferencjach naukowych, sympozjach, sesjach naukowych (referat, poster,
prezentacja multimedialna) lub publikacja w czasopismie pokonferencyjnym - MIEDZYNARODOWE
. . .. +
Sposob potwierdzenia: dodaj

potwierdzenie organizatora zawierajgce nazwisko autora, tytuf prezentowanego referatu, komunikatu, posteru,
nazwa | termin konferencji
Osiggniecie indywidualne - 20 pkt

N konFz Czynny udziat w konferencjach naukowych, sympozjach, sesjach naukowych (referat, poster,
prezentacja multimedialna) lub publikacja w czasopi$émie pokonferencyjnym - OGOLNOPOLSKIE



Whniosek o stypendium rektora - rok akademicki 2022/2023

Informacje uzupetniajgce

@ przejdz do szczegotdw wypetnianego wniosku

[vmié w poczare | wie | sraawo | exnsz | owe|

Oswiadczenia

Swiadom odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej | zwrotu bezprawnie
pobranych sradkdw finansowych oswiadczam, ze wszystkie zataczone dokumenty oraz dane w nich zawarte sg kompletne i zgodne
ze stanem faktycznym. Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z 29.08.1997 r. (Dz. U. 133 poz.883) wyrazam zgode na
przetwarzanie przez Uniwersytet danych osobowych zawartych we wniosku.

1. Swiadomy(a) odpowiedzialnoci karnej, cywilngj i dyscyplinarnej w przypadku podania nieprawdziwych danych owiadczam,
Ze: przedstawione przeze mnie we wniosku informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

8 2 wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uczelnie Pafistwowa im. Jana Grodka w Sanoku moich danych osobowych do celéw
stypendialnych.

3. Oswiadczam, Zze zapoznatem sig Z Regulaminem swiadczen dla studentdw Uczelni Paristwowe] im. Jana Grodka w Sanoku.

4. Wyrazam zgode na przesytanie mi drogg elektroniczng informaciji zwigzanych z postepowaniem w sprawie ww. stypendium
na konto w systemie teleinformatycznym Uczelni bad? adres e-mail oraz zobowigzuje sie do regularnego odczytywania wiadomosci.

8 5 oswiadczam, ze powiadomig uczelnie niezwiocznie, pod rygorem odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, o wystapieniu
ponizszych faktow powodujgcych utrate prawa do otrzymywania swiadczenia:

a) ukoniczenia studiow pierwszego stopnia w przypadku odbywania studidéw pierwszego stopnia na innym kierunku,

b) ukonczenia jednolitych studiéw magisterskich lub studidw drugiego stopnia,

¢) uptywu 12-miesiecznego okresu od rozpoczecia studidw, o ktdrym mowa w art. 93 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo o szkolnictwie
WYZSZym | nauce.

Wyrazam zgode na doreczanie pism za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej - USOSweb w postepowaniu wszczetym
niniejszym wnioskiem. Jako adres elektroniczny wskazuje adres e-mail znajdujgcy sie we wniosku o przyznanie stypendium.
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PODSUMOWANIE

Na tym ekranie nalezy zapoznac sie z informacjg zamieszczong w oknie oraz zarejestrowac wniosek.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz modyfikowad, ale jesli wiesz, ze zarejestrowates wniosek z btedami, zgto$
sie do Dziatu Toku Studiow.

Podsumowanie

przejdz do szczegotéw wypetnianego wniosku

166 ua rocnree | wadé | o | e | e s

Whniosek jest gotowy do zarejestrowania.

Sprawdz poprawnosé wypetnienia wniosku i nacisnij przycisk ZAREJESTRUJ na dole strony,
jesli wniosek nie zawiera btedéw i na pewno chcesz go zarejestrowac.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usunac z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

PAMIETAJ!!! Zarejestrowany wniosek nalezy wydrukowaé i podpisaé, po czym wraz z
wymaganymi zalgcznikami zlozyé w Dziale Spraw Studenckich. Data zlozenia kompletu
dokumentow jest data podjecia dalszych krokéw w procedurze rozpatrywania wnioskéw.

zobacz podglad wniosku /

m

UWAGAI!!!
Na tym ekranie masz mozliwos$¢ podgladu wniosku, ktéry zawiera znak wodny ,,NIEZATWIERDZONE”.
Taki wniosek nie zostanie przyjety!!!
Whiosek, ktéry chcesz ztozyé nalezy wydrukowaé dopiero po kliknieciu ,,ZAREJESTRUJ”, na kolejnej stronie.

Whiosek o stypendium rektora - rok akademicki 2022/2023

Stan wniosku

Stan Zarejestrowany
Data zmiany 202 -07-26 16:47:19

[ przejd? do szczegdtow wniosku

E50 —

Whniosek wydrukuj, podpisz, dotgcz wszystkie wymagane dokumenty oraz oswiadczenia i 716z w Dziale Toku
Studidow w wyznaczonym terminie.

Akcje



