INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU W USOSweb

STYPENDIUM SOCJALNE




Drodzy Studenci,

Ponizej przedstawiamy instrukcje wypetniania wniosku o przyznanie stypendium socjalnego w uczelnianym
systemie USOSweb.

Szczegdtowe informacje dotyczgce przyznawania Swiadczen znajdziecie na stronie
https://up-sanok.edu.pl/dzial-toku-studiow/stypendia-i-decyzje-stypendialne

Kolejne etapy w trakcie sktadania wniosku:

Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH i przejdz na
Whioski

Uczelnia Paristwowa im. Jana Grodka w Sanoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLASTUDENTOW  DLA PRACOWNIKO DLA WSZYSTKICH

INDEKS
Méj profil Konto bankowe i urza Platnosci (model FK)
MOJE DANE @) o skarbowy =
- moj profil A Gbgjrgyilatrybutyl_ . E Numlerly kortlbankowych
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Dla pracownikéw
KOORDYNOWANIE rozpatrujgcych wnioski

WNIOSKAMI studenckie.

Po wejsciu na Wnioski zostaniesz przeniesiony na strone Lista wnioskéw, gdzie wyswietlone sg wszystkie
whnioski jakie bedziesz mogt ztozy¢ wraz z najwazniejszymi informacjami na ich temat.

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku Tury — zakres dat, w ktérych mozesz ztozy¢ wniosek
Stan —informacja dotyczgca rozpatrywania wniosku — inaczej status wniosku:
«  Woypetniany — status oznacza to, ze jeste$ w trakcie wypetniania wniosku i powiniene$ dokonczy¢

proces i zarejestrowac wniosek. Jesli przy tym statusie zrezygnujesz ze sktadania wniosku — mozesz go
usunac.

« Zarejestrowany — status oznacza, ze wniosek jest zarejestrowany w USOSweb. Powiniene$ go
wydrukowac, podpisac i wraz z oswiadczeniem o dochodach oraz wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ w
Dziale Toku Studidw.

PAMIETAJ!! Zarejestrowany wniosek nalezy wydrukowac i podpisaé, po czym wraz z wymaganymi
zatgcznikami ztozy¢ w Dziale Toku Studidéw. Data ztozenia kompletu dokumentéw jest data podjecia
dalszych krokéw w procedurze rozpatrywania wnioskéw.


https://up-sanok.edu.pl/dzial-toku-studiow/stypendia-i-decyzje-stypendialne

- Ztozony — status oznacza, ze wniosek zostat poprawnie skompletowany i dostarczony do Komisji
Stypendialnej i pracownik Uczelni zaznaczyt ten fakt w USOSweb.

+ Cofniety do uzupetnienia - status oznacza, ze podczas analizowania dokumentow stypendialnych
Komisja stwierdzita braki w dokumentacji. Zostato wystane do Ciebie wezwanie do uzupetnienia
dokumentacji, ktore musisz odebrac i uzupetnic¢ brakujgce dokumenty z wezwania w wyznaczonym
terminie.

+ Cofniety do poprawy - status oznacza, ze podczas analizowania wniosku Komisja stwierdzita
nieprawidtowosci w danych. Wybierz opcje ,popraw” przy wniosku, uzupetnij co potrzeba. W trakcie
poprawy status wniosku zmienia sie na ,Poprawiany”. Po uzupetnieniu wszystkich potrzebnych danych
ponownie zarejestruj wniosek.

« Gotowy do rozpatrzenia - status oznacza, ze wniosek jest kompletny i zatwierdzony przez Komisje
Stypendialng i czeka na posiedzenie Komisji w celu jego rozpatrzenia.

Uczelnia Parnistwowa im. Jana Grodka w Sanoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDERS Lista wnioskow
MOJE DANE
- moj profil
- konto bankowe i urzad Droga_ Studeintko!ADrtAJgi Studencig! o o ) )
skarbowy Na tej stronie znajdziesz wszystkie wnioski, ktore dotycza Twoich jednostek i programéw
studiow.
. Przed rozpoczeciem aplikowania zapoznaj sie z aktualnym Regulaminem $wiadczen dla
RESRIREEAS studentéw Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku
WYBORY
) [ Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. g
OBIEGOWKI
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Aby rozpoczac¢ aplikowanie, przy wniosku o stypendium socjalne wybierz opcje ,,zacznij wypetniac¢”:

Whniosek o stypendium
—=» socjalne - rok
akademicki 2022/2023

informacje o
whniosku
zacznij wypetniac

w trakcie, tura bez korica UP Sanok Rok akademicki
od 2022-10-03 00:00:00 2022/2023




Ekran O

Ekran stuzy do weryfikacji uprawnien do otrzymania stypendium. Na tym ekranie wskaz wszystkie
kierunki, na ktérych do tej pory studiowates.

Whniosek o stypendium socjalne

Ekran 0

przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

 sprawnz | 2ansz | oue |

W nastepnych krokach zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania
$wiadczenia. Sprawdz, czy wyswietlone informacje sa kompletne, a jesli nie, uzupetnij
brakujgce dane o wszystkich kiedykolwiek podjetych studiach (w Polsce i za granica).

Jezeli studiowates/studiowatas tylko w Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku - na dole strony
potwierdz, ze dane znajdujgce sie na ekranie sg zgodne ze stanem faktycznym.

= Potwierdzam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

[ serawoz | zamsz § oae |

Jezeli studiowate$/studiowatas inne kierunki niz te w Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku
uzupetnij dane klikajac przycisk ,dodaj”.

Podaj informacje o pozostalych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce i za granica)

Uczelnia Kierunek Status

dodaj w '

Po rozwinieciu tabeli uzupetnij Nazwe Uczelni, kierunek i pozostate wymagane informacje.

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce i za granica)

Uczelnia Kierunek Status

Wyszukaj:

(m] tylko wybrane

Wyswietlane s3 elementy 1..10 ( sposréd 11155 ) | nastepna strona wiecej

elementow | pokaz wszystkie
Uczelnia
W trakcie
Q 17 August 1945 University o
[ | O  Skreslony
O 17 August 1945 University
Pierwszy stopien Ukonczone
O 1stMilitary Medical University o i o
Drugi stopien . -
O  2nd Military Medical University o Data poczqiﬁwa‘
Jednolite magisterskie L]
©  3rd Military Medical University o - [Femiavoc]
Q  Trzeci stopien Data koricowa:
QO  4th Military Medical University =
L
O 5thWheel Training Institute
(O 7th October Misurata University
©  Aachen University of Technology
(O  Aakers Business College (ND)
nastepna strona
dodaj w "

= Potwierdzam, ze powyzsze dane s3 zgodne ze stanem faktycznym.



Ekran 1

Na tym ekranie zaznacz aktualny program, na ktérym chcesz uzyskac stypendium i zatwierdz przyciskiem
,DALEJ”

Ekran 1

przejdz do szczegéléw wypelnianego wniosku

[ wric | serovoz | zarssz | oe |

ﬁ Na tym ekranie zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania swiadczenia.

Ponizej znajdujg sie Twoje aktualne programy studiéw. Zaznacz ten, w ramach ktérego chcesz ztozy¢ wniosek:

® (ZRZ-SL) Zarzadzanie (licencjackie, stacjonarne)

I3 T ) )

Jezeli wybodr kierunku jest niemozliwy i wyswietlit sie komunikat: ,brak kierunkdéw, na ktérych mozesz
zarejestrowac wniosek”, oznacza to, ze nie jestes wpisany/wpisana na biezacy semestr w aktualnym roku
akademickim. W takim przypadku skontaktuj sie z sekretariatem swojego Instytutu.

Brak kierunkow, na ktérych mozesz zarejestrowac wniosek.

Ekran 2

Zostaniesz poproszony przez system o weryfikacje swoich danych. Jezeli nie widzisz w oknie Dane osobowe
swojego Adresu zameldowania - zgtos ten fakt w sekretariacie swojego Instytutu. Uzupetnione dane bedg
widoczne w USOSweb dopiero po migracji danych i wowczas bedzie mozliwa kontynuacja uzupetniania

whniosku.
Ekran 2

@ przejdz do szczegdtéw wypelnianego wniosku

[ rocaaro | s | v | arez | owc|

Ponizej znajduja sig Twoje dane osobowe pochodzace z systemu USOS. Zweryfikyj ich
poprawnosc — jezeli sg nieaktualne, zgio$ to w Dziale Toku Studiéw. Uaktualnione dane
pojawia si¢ w USOSweb po migracji.

Dane osobowe

Adres do korespondencji ul. Nie

Adres zameldowania ul. Niel

Adres e-mail email28187@test.pl
Numer telefonu komérkowego 66 20

Numer telefonu stacjonarnego

17 1070 1469 8407 4393 4467 7972
Numer konta .
zmien &

Dane programu studiow

‘Wniosek skladasz na programie studidw
Wersja papierowa wniosku powinna byé dostarczona do sekgji Ekonomia
studenckiej jednostki macierzystej

Aktualny etap studiow

Jezeli jestes na innym roku niz wskazany lub nie masz aktywnego 3 rok 5 semestr, kierunek: (pi go stopnia, j 1€)
etapu, 1o popros w sekcji studenckie] o rozliczenie poprzedniego specjalnosé: Rachunkowosé i podatki (semestr zimowy 2022/2023)
etapu

e rocanrn | e | o | sz J ones



Na tym ekranie, powiniene$ doda¢ numer rachunku bankowego, na ktéry bedzie wyptacane stypendium.
Jezeli dodawates juz weczesniej — nr konta bedzie widoczny w tabeli z danymi.

Aby uzupetni¢ numer konta wybierz przycisk ,,ustaw”:

Fl -

Numer konta ustaw B

Zostaniesz przeniesiony na zaktadke , konto bankowe i urzad skarbowy”:

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLASTUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Konto w banku krajowym w walucie PLN
MOJE DANE
= _mdj pro
- konto bankowe i urzad Na tej stronie mozesz sprawdzié i ewentualnie dopisaé lub skorygowaé numer Twojego
skarbowy konta bankowego, na ktére uczelnia bedzie wplacac pienigdze (np. stypendia).
PLATNOSCI FK Nie podates jeszcze numeru konta bankowego.
Zestaw dostepnych dziatar zwigzanych z kontem bankowym (dodawanie, usuwanie i/lub
WYBORY modyfikacja) zalezy od administratora serwisu.
OBIEGOWK! Dostepne operacje dla konta bankowego:
= dodanie konta bankowego
WNIOSKI « zmiana konta bankowego
= lista wnioskow
= lista pism
administracyjnych
| Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego |
KOORDYNOWANIE
REICS L] Nazwa konta:
[ rzabels ]
Numer konta:
[26 ey ]
Waluta konta:
[Py |
Nazwa banku:

Uzupetnij nr konta i wybierz przycisk DODAJ KONTO:

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego

Mazwa konta:

| Izabela |

Mumer konta:

[64109000048866200000100954 |

Waluta konta:

|PLN |

Nazwa banku:

|Bank Zachodni WBK SA Centrala

Nastepnie wré¢ do kontynuacji uzupetniania wniosku — wybierz liste wnioskéw:

WHIOSKI
| = lista wnioskow
15ta pism

administracyjnych




Odszukaj wniosek o stypendium socjalne na liscie w czesci ,, Wnioski, ktére zaczates wypetniac” i wybierz
Lkontynuuj wypetnianie”

kontynuuj

Whniosek o stypendium w trakcie, tura bez Rok wypelnianie

=3 socjalne - rok Wypetniany konca UP Sanok akademicki usun
akademicki 2022/2023 od 2022-10-03 00:00:00 2022/2023 drukuj
szczegoty [

Jezeli zmienite$ nr konta bankowego, konieczna jest réwniez zmiana w USOSweb.

Przejdz na strone , konto bankowe i urzad skarbowy”, wpisz aktualny nr konta bankowego i zapisz zmiany.

Konto w banku krajowym w walucie PLN

Na tej stronie mozesz sprawdzi¢ i ewentualnie dopisac lub skorygowac¢ numer Twojego
konta bankowego, na ktdre uczelnia bedzie wplacac pieniadze (np. stypendia).

Twoje konto bankowe:
|zabela

64 1090 0004 8868 2000 0010 0954
(Bank Zachodni WBK SA Centrala)

Zestaw dgetepnych dziatan zwigzanych z kontem bankowym (dodawanie, usuwanie i/lub
modyfikadja) zalezy od administratora serwisu.

Dostepngloperacje dla konta bankowego:

« dofanie konta bankowego
+ znfiana konta bankowego

Podaj nazwe i n 1mer Twojego konta bankowego

Nazwa konta:

| lzabela |

Numer konta:

[17 10101465 8407 4393 4467 7972 |

Waluta konta:

[P |

Mazwa banku:

|Narodowy Bank Polski 0/0kr. w Poznaniu |

Na strone zmiany nr konta przejdziesz rowniez z ekranu 2 sktadanego wniosku, wybierajac przycisk
,Zmien”

64 1090 0004 8868 2000 D010 0954

Mumer konta [ —— ]

PAMIETAJ!
Jezeli nie zarejestrowates jeszcze Oswiadczenia o dochodach, system zwrdci komunikat i link do
o$wiadczenia.

s
Czy spetniony Warunek
v Wypetniany ekran nie moze byé ostatni.
b4 Zeby przejsé dalej, musisz zarejestrowaf oswiadczenie o dochodach ]

Przejdz do oswiadczenia o dochodach, uzupetnijizarejestruj je, nastepnie wroc do kontynuacji uzupetniania
whniosku o stypendium socjalne.



Ekran 3

Na tym ekranie wskaz, czy ubiegasz sie o stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci czy zwykte.
Ekran 3

przejdz do szczegotdéw wypelnianego wniosku

et roczare | wete | serano | 2wz | one

Stypendium socjalne moze otrzyma¢ student znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student moze otrzymac stypendium socjalne w
zwiekszonej wysokosci. Szczegbtowe warunki przyznawania ww. stypendium okresla
Regulamin $wiadczen dla studentéw obowigzujacy w Twajej Uczelni. Regulamin ten stosuje
sie odpowiednio do doktorantow.

Zaznacz o jakie stypendium sie ubiegasz:

@® | stypendium socjalne

O | stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci

Jezeli ubiegasz sie o stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci rozwinie sie menu, w ktérym
wskaz powdd ubiegania sie o zwiekszenie i uzasadnij wniosek.

Zaznacz o jakie stypendium si¢ ubiegasz:

(O stypendium socjalne

stypendium socjalne w zwigkszonej wysokosci

Powod

O | Zamieszkanie w obiekcie innym niz Dom Studencki
O | Zamieszkanie w Domu Studenckim

O | Studiuje w innej uczelni w kraju (lub za granica)

Dlaczego powinno zosta¢ Ci przyznane stypendium w zwiekszonej wysokosci? Ponizej wskaz uzasadnienie.

Tutaj wpisz uzasadnienie

prd

[ rocon | wei | seoanni | x| owe |



INFORMACIJE UZUPENIAJACE

Kolejny ekran zawiera oswiadczenia, ktére pojawig sie na wniosku o stypendium socjalne. Po ztozeniu
os$wiadczen przejdz do kolejnego ekranu przyciskiem DALEJ

Informacje uzupetniajgce

® przejdz do szczeqgddw wypelnianego wniosku

vt wa roczrex | wesc | speance | zanisz J oacs)

Oswiadczenia

S".-.'iﬂu:mm:.r odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarne] oswiadczam, Ze
wszystkie zalgczone dokumenty oraz dane w nich zawarte, dotyczace rodzajéw | wysokosci dochodow mojej rodziny, Zyjace] we
wspdlnym gospodarstwie domowym, 53 kompletne | zgodne ze stanem faktycznym. Zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z 29.08.1997 r. (Dz. U. 133 poz.883) wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uczelnie Panstwowg im. Jana Grodka w
Sanoku danych osobowych zawartych we wniosku.

B 1. 0swiadczam, Ze zapoznalem sie z Regulaminem Swiadczen dla studentow Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku.

M o oswiadez am, Ze przedstawione przeze mnie we wniosku informacje sa zgodne ze stanem faktycznym.

M Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Uczelnie Pafnstwows im. Jana Grodka w Sanoku moich danyeh osobowych do celow
stypendialnych.

M 4 0swiadcz am, Ze niezwlocznie powiadomie uczelnie o wystapieniu wszelkich okolicznodci mogacych mied wphvw na prawao do
Swiadczen.

B s Jestem Swiadomy/$éwiadoma, Ze student studiujacy réwnoczesnie na kilku kierunkach studidw moze w przypadku posiadania
uprawnien otrzymywac Swiadczenie tylko na jednym wskazanym przez siebie kierunku studidw. Oswiadczam, Ze zobowiazuje sie w
terminie do 30 dni od dnia zloZenia wniosku zgiosic w Dziale Toku Studiow fakt wyboru Kierunku, na ktdérym bede pobieral/pobierata
powyZsze Swiadczenie.

M Wyrazam zgode na doreczanie pism za pomoca drodkdw komunikac]i elektronicznej - USOSweb w postepowaniu wszezetym
niniejszym wnioskiem. Jako adres elektroniczny wskazuje adres e-mail znajdujacy sie we wniosku o przyznanie stypendium.

| vmo¢ v poczarex | weac | sprawnz | zapisz | oates

PODSUMOWANIE

Na tym ekranie nalezy zapoznac sie z informacjg zamieszczong w oknie oraz zarejestrowaé wniosek.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz modyfikowa¢, ale jesli wiesz, ze zarejestrowates wniosek
z btedami, zgtos sie do Dziatu Toku Studidw.



Podsumowanie

przejdz do szczegotdw wypetnianego wniosku

v na poczate | wase | spravo | sz | zancicsraus |

Whniosek jest gotowy do zarejestrowania.

Sprawdz poprawnosc wypetnienia wniosku i nacisnij przycisk ZAREJESTRUJ na dole strony,
jesli wniosek nie zawiera btedéw i na pewno chcesz go zarejestrowac.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usunac z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisgnij przycisk WROC.

PAMIETAJ!!! Zarejestrowany wniosek nalezy wydrukowac i podpisa¢, po czym wraz z
wymaganymi zalgcznikami zlozyé w Dziale Toku Studiéw. Data zlozenia kompletu
dokumentdow jest data podjecia dalszych krokéw w procedurze rozpatrywania wnioskow.

zobacz podglad wniosku &

WROG NA POCZATEK m SPRAWDZ m ZAREJESTRUJ

UWAGAI!!I
Na tym ekranie masz mozliwo$¢ podgladu wniosku, ktéry zawiera znak wodny ,,NIEZATWIERDZONE”.
Taki wniosek nie zostanie przyjety!!!
Whiosek, ktéry chcesz ztozy¢ nalezy wydrukowac dopiero po kliknieciu ,ZAREJESTRUJ”, na kolejnej stronie.

Whniosek o stypendium socjalne - rok akademicki 2022/2023

Stan wniosku

Stan Zarejestrowany

Data zmiany 2023-02-22 21:27:14

Akcie przejdz do szczegotdw wniosku
) drukuj

Whniosek wydrukuj, podpisz, dotgcz wszystkie wymagane dokumenty oraz o$wiadczenia i 216z w Dziale
Toku Studidw w wyznaczonym terminie.



